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Acceso a la plataforma

N



Lo primero que debemos de hacer, es entrar a la pagina de inicio de la plataforma
educativa en linea con el correo que registraste en la plataforma de reclutamiento (en

minusculas), ingresando la contrasefa que se te proporciono.

El link de la plataforma es: https://cursos.sistemasiepac.mx/

<« C 25 cursossistemasiepac.mx
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Acceso a la plataforma

Usuario

Usuario

Contrasefia

Contrasena

Iniciar sesién (ingresar)

¢Olvidd su usuario o contrasena?
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Al entrar, nos pedira inmediatamente que cambiemos la contrasefia, podemos generar una
nueva o poner la que teniamos para la plataforma de reclutamiento, esto, para recordarla con
facilidad.

Para continuar, deberd cambiar su contrasena

Cambiar contrasena

Contrasena actual
Nueva contrasena

Nueva contrasena (de nuevo)

) Requerido



Registro de datos y envio de
documentacion adicional

N



Al ingresar, nos saldra esta pantalla. Ahi, debemos acceder a los “Tramites administrativos
para CAEL".

ﬂ IEFAC Yucatan ~ Cursos v Biblioteca
IEPAC

s INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
("}Infogroﬁas CIUDADANA DE YUCATAN

< Mis cursos

Mis cursos

ﬁ“;.;}?;;:}';“ =
ADMINISTRATIVOS e

&Q 4
TRAMITES
ADMINIST

RATIVOS
PARA

CAEL Adui

@ configuracién de accesibilidad




i=Course sections

gPoniclpontes Genera| Colapsar todo

BB calificaciones

A} Inicio

Ot TRAMITES ADMINISTRATIVOS

T Mis cursos

Apreciables Capacitadoras y Capacitadores Asistentes

Electorales Locales, este apartado tiene como finalidad

facilitar el proceso de captura de informacion y entrega
de la documentacién concerniente a la contratacion de
su cargo.

DATOS GENERALES

El primer apartado son los
datos generales, entramos en
donde se indica.

sus documentos.

@ Datos Generales

Al entrar, se nos dara la
bienvenida, debemos
desplazarnos hacia abajo en la
pagina para empezar a cargar
nuestros datos y nuestra
documentacion adicional.

En esta seccidn deberd de ingresar la
informacion que se te solicita a
continuaciéon, la cual deberéd coincidir con

Por hacer: Completar la actividad



3 o

0S dene G
\-u:/ b\du -\./f‘-\./:d

D

Datos Generales

Para capturar los datos TACAEL24  Datos Generales

generales, debemos dar

clic en el boton de Datos Generales &
“contestar las preguntas”. Instrucciones: Responder correctamente cada pregunta que se te solicita a

continuacion, conforme a su documentacion.

Contestar las preguntas...

Actividad anterior

Ir a.. s

Datos Generales S mmese - Procedemos a capturar los datos que
' Folio se nos pide, todos son obligatorios. Al

J B terminar, al fondo del cuestionario,
d enviamos las respuestas en el botén

| que se indica.

, Apellido Paterno

w

| N\,
4" Apellido Materno
| Enviar cuestionarios

5 Correo Electrénico




Es importante mencionar que el siguiente apartado no sera visible hasta que haya completado
todos los datos generales.

DOCUMENTACION

Para cargar cada
documento, es necesario dar
clic al botéon rosa de cada /“‘*% . En esta seccion deberd de contar con los
documento que se muestra. = ) siguientes documentos, los cuales
‘) adjuntard en cada espacio del
Es importante que documento correspondiente
carguemos cada documento
para poder cargar el Registro do Solcituc
siguiente.

Intrucciones: Subir el documento de Registro de Solitud (las 2 paginas) y debe-estar firmada.



Para enviar un documento,
seleccionamos el boton anadir
envio.

Aqui cargamos el documento. Es
importante mencionar que los
archivos deben ser PDF o JPGE
(segun se indique), que no rebase
los MB que se indican.

E Registro de Solicitud

TACAEL24 Registro de Solicitud Editar envio

Anadir envio

Envios de archive
O O

B Archivos

®

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Tipos de archivos aceptados:

Documento PDF pdf

Tamano maximo palg archivos: 10 MB, nimero maximo de archivos: 1

Registro de Solicitud

TACAEL24 Registro de Solicitud

>z

Estatus de la entrega

Estatus de la entrega Aun no se ha hecho ninguna tarea

Estatus de calificacion No calificado

Oltima modificacién

Comentarios al envio .
8 Comentarios (0)

Al cargar el documento, debemos
guardar los cambios en el botén de
abajo.

Guardar cambios Cancelar




Jatos pancarios
—/\.ﬁ-\-\-/\-/ -d\-ﬁ-- o et bl LA
CUENTA BBVA .
El ultimo apartado corresponde a los
datos bancarios. En este caso, debera
m En esta seccién tiene como finalidad ser una cuenta de BBVA. En caso de
identificar quienes tienen cuenta con el no contar con una, debera tramitar
banco BBVA Bancomer. una cuenta en dicha institucion.

BBVA Bancomer

de una cuenta de débito activa en BBVA Bancomer deberd
de adjuntar la Carétula del Estado de Cuenta, en donde deberd de
apreciarse la siguiente informacion:

de adjuntar la Caratula del Estado de Cuentqg, en donde debera de
apreciarse la siguiente informacion:

« Nombre completo del titular de la cuenta

De no cor!tar con Ia cuenta’ sé ponen a - Niumero de CLABE Interbancaria
disposicion los formatos descargables - Namero de cuenta
. . « NUmero de cliente
para acudir a una sucursal bancaria y
En caso contrario, deberé de descargar el Formato para la solicitud de

hacer el tramlte' cuenta de N6émina BBVA, el cual deberd de llenar correctamente, imprimir y
firmar de manera autdgrafa; asi como deberd de descargar el Oficio

De igual manera, deberd de acudir al Banco con &l formato de solicitud y el
oficio de apertura. Una vez, redlizado el tramite de su tarjeta, deberd
adjuntar en este apartado la Caratula del Estado de Cuenta.




Una vez que contemos con una cuenta BBVA o si ya contamos con una, ingresamos al apartado
de datos bancarios, marcado en color verde.

oficio de apertura. Una vez, realizado el tramite de su tarjeta, deberd
adjuntar en este apartado la Caratula del Estado de Cuenta.

; . Por hacer: Completar la actividad
Datos Bancarios

Debemos dar clic en “contestar las preguntas”, llenar los
lcampos correspondientes y enviar la informacion,

dando clic en “enviar cuestionario”.

Datos Bancarios

TACAEL24 Datos Bancarios Contestar las preguntas...

Datos Generales

Amprnmir vacio
1 Folio

Clabe Interbancaria

I

Ndamero de cuenta

I

2"

Enviar cuestionarios

3



Al capturar los datos bancarios, podremos cargar el estado de cuenta bancario.

. ) Hecho: Completar la actividad
@ Datos Bancarios

i ) Por hacer: Hacer un envio
E Caréatula del Estado de Cuenta (Opcional)

Afadimos el envio y cargamos la caratula como cualquier otro
documento.

ANnadir envio

Tomario méximo para archivos: 512 MB, ndmero méximo de archivos: 20
=oo.

--------------------------------------------------------------------

®

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

_____________________________________________________________________

e

Envios de archivo
M D

B Archivos



IMPORTANTE

Cuenta con 7 dias para subir su documentacion a la
plataforma educativa de tramites administrativos,
para recibir su pago en tiempo y forma.



Es importante mencionar que debemos asegurarnos que todos los pasos se hayan
ejecutado correctamente; el llenado los datos y la carga de documentos. Enviar la
documentacion es crucial, por lo tanto, debemos asegurarnos que asi sea, entrando a
la plataforma las veces que sean necesarias.

Recuerda que para cualquier duda, puedes marcar al teléfono 9999303550 ext. 217, 218
y 235. En un horario de 09:30 a 16:30 hrs. de Lunes a Viernes, y Sabados de 09:30 a
13:30 hrs.

iGracias por tu participacion!
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