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Introduccion

A partir del Acuerdo dictado por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos de 2016, cada sujeto obligado en materia de
archivos adquirié la obligacion de establecer un Sistema Institucional de
Archivos, con el objeto de que el manejo sistematico de los diferentes niveles
de archivo sea optimo, lo que fue refrendado con la entrada en vigor de la Ley
General de Archivos en 2019 y la adecuacion normativa en la materia al

expedirse la Ley de Archivos del Estado de Yucatan en 2020.

En los instrumentos normativos citados se establecié que los sujetos
obligados, tienen entre otras, la obligacion de realizar un Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) y un informe anual de labores desarrolladas en

cumplimiento del programa sefialado.

Por ende, el PADA, se constituye en el instrumento que establece las
actividades archivisticas a nivel institucional y contempla las diferentes
acciones en las areas que integran el Sistema Institucional de Archivos,
estableciendo los objetivos y acciones para fortalecer al Instituto en materia de
archivos, con el objeto de lograr el adecuado funcionamiento de los servicios

documentales y archivisticos.

El PADA se enfoca en la gestion de actividades planeadas y organizadas a
corto, mediano y en su caso, a largo plazo que coadyuvan en los procesos de
organizacion y conservacion documental de los archivos, identificando areas de
oportunidad que permitan planificar los cambios necesarios para una mejora
continua, contribuyendo a la correcta gestion documental y el avance

institucional en la materia.
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El PADA presentado por el Area Coordinadora de Archivos del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan, en el 2024, contemplo
actividades encaminadas a lograr una adecuada organizacion de archivos, en
los procesos de identificacion, clasificacion, organizacion, valoracion y

conservacion documental.

Elinforme anual que se presenta, detalla las actividades realizadas a nivel
institucional para dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo

Archivistico establecido para el afio 2025.

Fundamento Legal

En los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos y los articulos
25,26 y 27 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, se establece que los
sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos
deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los

primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

En el articulo 26 de la Ley General y 28 de la Ley local antes citadas, se
mandata que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio al que

correspondio la ejecucion de dicho programa.

El informe que se presenta, reporta el cumplimiento de las actividades
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, puesto que,
de esta manera, el Instituto cumple con las disposiciones que repercuten en
materia de transparencia, garantizando el acceso al conocimiento de los

avances alcanzados en la gestion de archivos durante el periodo, asi como a
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la rendicibn de cuentas respecto a todos los ambitos de actuacién

institucional.

Por lo anteriormente sefialado, el Area Coordinadora de Archivos del
IEPAC, presenta el Informe sobre el Cumplimiento del PADA 2025, el cual
describe las actividades realizadas para lograr el adecuado funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos, mismas que se detallan en el Programa R006
denominado “Acceso a la Informacion y Sistema de Administracion de Archivos
y Gestibn Documental”, Componente 3, Sistema de Archivos del Instituto
Administrado del ejercicio fiscal 2025; como lo establece el articulo 28 de la Ley

de Archivos del Estado de Yucatan.

Es importante sefialar que el nombre de las actividades planificadas y las

acciones correspondientes son las que se describen a continuacion:

Nombre de la Acciones realizadas para el cumplimiento de la

actividad actividad

Derivado de la actualizaciéon del Software de Gestion
Documental, la Coordinacion de Documentacion realizé
C3.Al. diversas gestiones con la empresa Scan Data con la

finalidad de detallar el alojamiento del software de Sistema

Administracion del de Gestion Documental en el servidor institucional para

Sistema implementar su uso en el Instituto, en trabajo conjunto con

Automatizado para | |5 ynidad de Tecnologias de la Informacicn.
la Gestion
Documental Se realizaron reuniones de trabajo con personal de la
empresa “ScanData.mx”, respecto de la renovacion de la

licencia del software de gestion documental del Instituto.
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C3.A2.

Habilitacion del
Espacio Fisico para
el funcionamiento

del Archivo de

Concentracion del

Se mantuvo comunicacién constante con el area de
Administracion a efecto de gestionar un espacio para la

habilitacion del Archivo de Concentracion del Instituto.

Se sostuvieron reuniones de trabajo con la Direccién
Ejecutiva de Administracién en las que se manifesto la
posibilidad de ubicar el Archivo de Concentraciéon en un
edificio diverso pero propio del Instituto ante la falta de
espacios en el lugar donde laboran las areas del Instituto,

tan pronto se contara con suficiencia presupuestal.

Instituto
Se publicé en el Portal Institucional el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 y el Informe Anual de
Actividades de la Coordinacion de Documentacion 2025 a
caa efecto de dar cumplimiento en tiempo y forma a las

Elaboracién de
Instrumentos
Archivisticos parala
correcta
administracion de

los Archivos

disposiciones contenidas en la Ley General y la Ley local

en materia de Archivos.

La Coordinacion de Documentacion realizé los tramites
pertinentes ante los Directores y Titulares de las areas del
Instituto a efecto de que fueran designados o ratificados los
responsables de los Archivos de Tramite de sus &reas
respectivas. Solicitud que fue atendida por los diversos

titulares y directores del Instituto

La Coordinacion de Documentacion brindé asesoria
técnica al personal del Instituto, respecto de la organizacién

y administracion de sus archivos.
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Coordinacién delas | Se trabajo en la organizacion y clasificacion de los Archivos
areas del Instituto de Tramite de las diversas areas del Instituto, es decir,
gue participaran en | depuracion de documentos sin valor para integrar
la Depuracion de adecuadamente sus expedientes por cada serie

Documentos. documental.

La Coordinacion de Documentacion trabajé en el disefio y
elaboracion de un programa de capacitacion que se

impartiria a los responsables de los Archivos de Tramite.

La Coordinacion de Documentacion participé en el
seguimiento de los Registros Nacionales de Informacién
Estadistica y Geogréafica del INEGI y en su actualizacion
Capacitacion en 2024, desde el sitio web, por lo que fue proporcionado un
materia de procesos | usuario y contrasefia para la realizacién de la actualizacion,
archivisticos guedando liberado el programa del IEPAC, después del

visto bueno de las Oficinas Centrales del INEGI.

La Coordinacion de Documentacion participé en las
Sesiones del Consejo Estatal de Archivos de conformidad
con los articulos 86, 87, 88, y 89 de la Ley de Archivos del

Estado de Yucatan.

Ademas, como parte de las funciones de la Coordinacion de Documentacion
de este Organo Electoral, participé en diversas Sesiones del Comité de
Transparencia con caracter de vocal, en las cuales se aprobaron actas de sesiones,
acuerdos, resoluciones de inexistencia de informacion, clasificacion de informacion
con caracter reservada o confidencial, ampliaciones de plazo, e informe de

actividades de la presidencia del Comité.

Con las actividades a que se ha hecho referencia, en el presente informe, la

Coordinacion de Documentacion, contribuye al desarrollo del Sistema Institucional
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de Archivos del Instituto y cumple con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
propuesto para el ejercicio 2025, el cual quedo sujeto a la suficiencia presupuestal

y por ende fue desarrollado en la medida en el que los recursos estuvieron
disponibles.

COORDINACION DE DOCUMENTACION
Adscrita a la

SECRETARIA EJECUTIVA

Mérida, Yucatan, México a 30 de enero de 2026.
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