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El 1° de julio del 2012 tendremos por primera vez en la historia
democratica del Estado de Yucatdn unas elecciones concurrentes, lo que
significa que en el ambito federal elegiremos al Presidente de la Republica,
senadores y diputados; y en el ambito local votaremos por el Gobernador
del Estado, diputados locales y presidentes municipales.

Durante la jornada electoral, la participacién de los ciudadanos sera
invaluable y podran ejercerla como funcionarios de las mesas directivas de
casilla, también como representantes de candidatos o bien como
observadores electorales y por supuesto saliendo a ejercer su derecho al
voto.

Es por esto que, los trabajos realizados por los observadores electorales
cobran relevancia, ya que seran los ojos que certificaran la labor electoral,
dando con esto la confianza a los electores de que su voluntad ejercida
mediante el voto sera respetada.

Los observadores son ciudadanos como tu, interesados en el desarrollo de
las elecciones, facultados por la Ley para observar los actos que se lleven a
cabo el dia de la jornada electoral en la forma y términos que determine el
Consejo General del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion
Ciudadana; pueden participar de manera individual o constituidos en
grupos de observacion. Y podran realizar su funciéon en cualquier casilla
instalada en la entidad.

Ahora que haz decidido ser observador electoral ponemos a tu disposicién
el presente manual, con el objetivo de dotarte de los conocimientos
necesarios para llevar a cabo tu importante labor durante la jornada
electoral.

Debido a la relevancia que para nuestro Estado y todos los yucatecos tiene
la renovacion de los poderes de Gobierno.

iGracias por participar!
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. LOS OBSERVADORES

Los observadores son aquellas personas acreditadas por el Instituto de Procedimientos Electorales y
Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan (IPEPAC), cuyo objetivo basico es el de observar dentro
de la casilla el desarrollo de la jornada electoral.

El Observador podra participar dentro de la jornada electoral de acuerdo con las siguientes
disposiciones:

1.-

Los observadores podran participar s6lo cuando hayan obtenido oportunamente su acreditacion
ante la autoridad electoral correspondiente.

Las personas que pretendan actuar como observadores deberan sefialar en el escrito de solicitud de
registro, los datos de identificacion personal, anexando copia simple de su Credencial para Votar o
del pasaporte en el caso de extranjeros, y la manifestacion expresa de que se conduciran conforme
a los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad, cifiéndose en todo
a los preceptos de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan.

Los extranjeros podran desempefiarse como observadores, siempre que cuenten con el permiso
correspondiente de las autoridades competentes.

La solicitud de registro de observadores podra presentarse en forma personal o a través de la
organizacién a la que pertenezcan, ante la Junta General Ejecutiva del Instituto, a partir de la
aprobacién de dicha convocatoria y hasta el dia 15 de mayo de 2012, en horario de oficina, de Lunes
aViernesde 9:00a 16:00 horas y Sabado de 9:00 a 14:00 horas.

La Junta General Ejecutiva del Instituto dard cuenta de las solicitudes al Consejo General para su
aprobacién, mismas que deberan resolverse en la siguiente sesién que celebre; esta resolucién
deberd ser notificada a los solicitantes, por medio de los estrados del IPEPAC o por los medios que
determine el Consejo General del mismo.

El Consejo General del Instituto garantizara el ejercicio de este derecho y, resolvera lo conducente
ante las peticiones, dudas u objeciones que pudieran presentar las personas y organizaciones
interesadas.

Las acreditaciones que correspondan a las solicitudes aprobadas, se pondran a disposicion de los
interesados a mas tardar 30 dias antes de la fecha de las elecciones.

Las organizaciones a las que pertenezcan los observadores, dentro de los 30 dias siguientes al de la
jornada electoral, deberan de informar de sus actividades y declarar el origen, monto y aplicacion de
las subvenciones para el desarrollo de sus actividades, mediante informe al Consejo General. Los
informes y juicios, opiniones o conclusiones de los observadores no tendran efectos vinculatorios
sobre el proceso electoral y sus resultados.



Sélo se otorgara la acreditacion de Observador a quien cumpla los siguientes requisitos:

Presentar solicitud de registro para participar como observador, en forma personal o a través de una
organizacién a la que pertenezca, ante la Junta General Ejecutiva del IPEPAC.

No ser ni haber sido miembro de dirigencias nacionales, estatales o municipales, de agrupacion o de
partido politico alguno, en los tres anos inmediatos anteriores al de la eleccién.

No ser ni haber sido candidato a puesto de eleccidon popular en los tres afnos inmediatos anteriores al
dela eleccidn.

Asistir a los cursos de capacitacién, preparacion o informacién que impartan el IPEPAC o las propias
organizaciones a la que pertenezcan los observadores, bajo los lineamientos y contenidos que
dicten las autoridades ejecutivas del Instituto, las que podran supervisar dichos cursos. La falta de
supervisién no es imputable a la organizacion respectiva y no sera causa para que se niegue la
acreditacion.

En el desempefio de sus funciones, los observadores durante la jornada electoral podran presentarse
con sus respectivas acreditaciones, a la sede de los organismos y casillas electorales, para presenciar
los siguientes actos:

a) Instalacién y apertura de la casilla.

b) Desarrollo de la votacidn.

c) Escrutinio y computo de la votacién en la casilla.

d) Clausura de la casilla.

e) Fijacion de los resultados de la votacidn en el exterior de la casilla.
f) Entrega de los paquetes electorales.

También, durante el desarrollo de su funcién, los
observadores tienen prohibido:

1. Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales MPORTANTE
en el ejercicio de sus funciones e interferir en el
desarrollo de las mismas.

2. Hacer proselitismo de cualquier tipo o manifestarse

: . La infraccion a cualquiera de estas
en favor de partido o candidato alguno. 9

disposiciones sera sancionada
conforme a la Ley de Instituciones
y Procedimientos Electorales del
Estado de Yucatan y el Cddigo
Penal del Estado de Yucatan.

3. Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion
o calumnia en contra de las instituciones,
autoridades electorales, partidos politicos,
coaliciones o candidatos.

4. Declarar el triunfo de partido politico, coalicién o
candidato alguno.



Los observadores o las organizaciones de observadores son sujetos de responsabilidad por infracciones
cometidas a las disposiciones electorales contenidas en la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Yucatan.

Constituyen infracciones de los observadores y de las organizaciones con el mismo propdésito:

I.- El incumplimiento, segun sea el caso, de las disposiciones, obligaciones y prohibiciones mencionadas
anteriormente, las cuales se encuentran establecidas en la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Yucatan.

II.-El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones contenidas en la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan.

Cualquiera de estas infracciones seran sancionadas conforme a lo siguiente:

a) Conamonestacion publica.

b) Con la cancelacion inmediata de la acreditacion como observadores y la inhabilitacién para
acreditarlos como tales en al menos dos procesos electorales federales.

c) Con multa de hasta doscientos dias de salario minimo general vigente en el Estado, tratdndose de las
organizaciones a las que pertenezcan los observadores.

El Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de Yucatan, es la
autoridad electoral competente para la tramitacién y resolucién del procedimiento sancionador de las
infracciones cometidas por los observadores o las organizaciones de observadores, a través de los
siguientes drganos:

I.- El Consejo General.
II.- La Comisidén de Denuncias y Quejas.
III.- La Secretaria.

Los Consejos distritales y municipales, en sus respectivos ambitos de competencia, fungirdn como
organos auxiliares, para la tramitacion de los procedimientos sancionadores.

Las organizaciones a las que pertenezcan los

observadores, dentro de los treinta dias ,

siguientes al de la jornada electoral, deberan MPORTANTE
informar de sus actividades y declarar el origen,

monto y aplicacion de las subvenciones para el

desarrollo de sus actividades, mediante informe

que presenten al Consejo General. . :
En ningun caso, los informes,

juicios, opiniones o conclusiones
de los observadores tendran
efectos vinculatorios sobre el
proceso electoral y sus resultados.

Para un mejor desempeho en tus funciones
durante la jornada electoral, es necesario que
conozcas Yy tengas pendiente los siguientes
aspectos basicos sobre materia electoral.



Il. INFORMACION BASICA

El 1 de julio seran las elecciones y tu serds parte importante, ya que tu labor como Funcionario de Casilla
garantizara a tus vecinos que las elecciones seran trasparentes y confiables.

Ese dia los yucatecos acudiremos, de manera democratica y pacifica, a emitir nuestro voto para elegir a
las autoridades locales que ya te mencionamos, ademas votaremos para elegir a las autoridades
federales, entre las que se encuentran: el Presidente de México, los senadores de la republica y los
diputados federales; estos procesos electorales seran organizados por el Instituto Federal Electoral
(IFE), portratarse de elecciones federales.

En nuestro Estado las elecciones estatales, es decir, las

de Gobernador, diputados locales y regidores, son 'MPORTANTE
organizadas por el Instituto de Procedimientos

Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de

Yucatan, conocido también como IPEPAC.

Es importante que no confundas al
IPEPAC con el IFE, ya que aunque
tenemos funciones similares, el
IPEPAC organiza las elecciones de
nuestras autoridades estatales,
mientras que el IFE organiza las
elecciones de las autoridades
federales.

ElI IPEPAC es una autoridad electoral independiente, con
personalidad juridica y patrimonio propio; depositario
de la autoridad electoral, responsable de la funcion
estatal de organizar elecciones.

Esto quiere decir que el IPEPAC se encarga de organizar
todo lo necesario para que cada tres afos se lleven a
cabo los procesos electorales, a través de los cuales los
ciudadanos elegimos a nuestras autoridades estatales.

El IPEPAC ha determinado diversos sitios cerca de nuestros hogares para que con facilidad acudamos a
votar el proximo 1 de julio. Estos lugares son las llamadas casillas electorales y son ubicadas
preferentemente en escuelas, espacios publicos o casas particulares de nuestros vecinos.

Para que los electores conozcamos donde se encuentra ubicada la casilla electoral donde nos
corresponde votar, el IPEPAC pondrd en cada uno de estos lugares un cartel que indique que sera
casilla; ademas, dias previos a la eleccidn, sera publicado en los principales periddicos del Estado, la
ubicacién de todas las casillas que se instalaran ese dia.

Es importante comentar que en materia electoral, nuestros municipios, se encuentran divididos en
secciones electorales, para hacernos mas facil el ejercicio del voto y en cada una de ellas se instalaran
casillas.
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4. EXISTEN DIVERSOS TIPOS DE CASILLAS ELECTORALES

Aunque todas las casillas electorales estatales tienen las mismas funciones, dentro de una misma
seccién electoral pueden existir tres tipos de casillas: basica, contigua y extraordinaria.

CASILLA BASICA

CASILLA CONTIGUA

CASILLA EXTRAORDINARIA

Es la que se pondra en
cada una de las
secciones electorales
para que voten los
ciudadanos que viven en
esa demarcacion.

Este tipo de casilla sdlo
se instalard cuando en
una seccion electoral
hayan mas de 750
electores y se ubicaran,
preferentemente, en el
mismo lugar donde se

Esta casilla se habilitara
cuando por condiciones
geograficas, sociales o
culturales de la seccidn,
hagan dificil el acceso de
todos los electores a un
mismo sitio. En este
caso se pretende ubicar

algunas casillas en sitios
que permita a los
electores acudir con
facilidad a emitir su
voto.

encuentre la casilla
basica o en algun otro
cercano.

En el caso de que se habilite una o mas casillas contiguas, el listado nominal se dividira alfabéticamente,
indicandole al elector, mediante un cartel con las letras del apellido paterno, que deben votar en éstas
(Ejemplo Aqui vota de la M a la Z. Magafia-Zaldivar).

ESCUELA PRIMARIA

AQUI SE INSTALARA EL
LA CASILLA

SECCION: TIPO:




lll. MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

Son los 6rganos electorales formados por ciudadanos facultados que recibiran la votacion y realizaran
las operaciones de escrutinio y cémputo de los votos, que determinaran los resultados electorales en
cada casilla.

La Mesa Directiva de Casilla garantiza a los ciudadanos el poder emitir nuestro voto de manera efectivay
en secreto. Ademas debe asegurar la autenticidad del escrutinio y computo.

Las principales actividades de la Mesa Directiva de Casilla son las siguientes:

1.- Instalary clausurar la casilla.

2.- Recibir la votacién.

3.- Efectuar el escrutinio y cémputo de los votos.

4.- Permanecer en la casilla desde su instalacion hasta su clausura.

5.- Integrar y organizar la documentacion electoral, por cada eleccién, para turnarla de inmediato al
Consejo Electoral respectivo.

6.- Las demads que senale la Ley.

La Mesa Directiva de Casilla se integra con un Presidente, un Secretario, un Escrutador y tres suplentes
generales, estos Ultimos sdélo actuarian ante la ausencia de los primeros.

yo soy el presidente

hola, soy la

nosotros los suplentes

escrutadora

yo el generales

secretario
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# Presidir los trabajos de la Mesa Directiva.

# Recibir de la autoridad electoral la documentacién, actas, formas aprobadas,
boletas y todos los elementos necesarios para el adecuado funcionamiento de la
casilla, debiendo conservarlos con responsabilidad.

# Comprobar, con el auxilio del Secretario, que el nombre del elector se encuentre
en la lista nominal.

# Identificar a los electores en la forma que mas adelante te explicaremos.

# Mantener el orden en la casilla y en sus inmediaciones, si fuese necesario,
inclusive con el auxilio de la fuerza publica.

# Suspender la votacion en caso de alteracion del orden o cuando existan
circunstancias o condiciones que impidan la libre emision o el secreto del voto,
que atenten contra la seguridad personal de los electores, de los representantes
o de los demas companieros de la Mesa Directiva.

# En caso de suspender la votacién, avisar al Consejo Electoral para que resuelva
lo conducente y habiéndose restablecido el orden, reanudar la votacién.

# Retirar de la casilla a cualquier persona que incurra en alteracion grave del

orden, impida la libre emisidn o vulnere el secreto del voto, realice actos que afecten la autenticidad del
escrutinio y computo, intimide o ejerza violencia sobre los electores, los representantes o los miembros
de la Mesa Directiva de Casilla.

# Identificar y admitir en la casilla a los observadores acreditados, cuidando que no excedan las
atribuciones que les corresponden.

# Realizar con el auxilio del Secretario y del Escrutador, ante la presencia de los representantes, el
escrutinio y computo de los votos.

# Trasladar, inmediatamente a la conclusién de las labores de la casilla, la documentacion y los expedientes

respectivos.

# Fijar en un lugar visible en el exterior de la casilla, los resultados del cdmputo de cada una de las

elecciones.

# Las demas que sefiale la Ley.

EISNSECRETTARIO),

(
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MillaboilcomorSecietaioles:

-~ Llenarlas actas que ordena la Ley.

~ Contar inmediatamente antes del inicio de la votacién y ante los representantes
presentes, las boletas electorales recibidas, anotando su nimero en el Actade la
Jornada Electoral.

- Inutilizar las boletas sobrantes con dos rayas diagonales.

- Tomar nota de los incidentes ocurridos en la votacion.

+ Lasdemasque sefiale la Ley.

Millabo ool Esc rutadordes:

© Contar la cantidad de boletas depositadas en cada urna y el nimero de electores
anotados en la lista nominal.

© Contar el numero de votos emitidos en favor de cada candidato, férmula o
planilla.

© Auxiliar al Presidente y al Secretario en sus funciones.
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IV. JORNADA ELECTORAL

El domingo 1 de julio se llevara a cabo la jornada electoral, por lo que necesitamos que los funcionarios
de la casilla realicen diversas tareas para que nuestros vecinos puedan votar con toda la tranquilidad y
confianza de saber que su sufragio sera contado y respetado conforme a la Ley.

1. iQUIENES PARTICIPAN EN LA JORNADA ELECTORAL?

Ademas de los funcionarios que integraran las mesas directivas, también podran ingresar a la casilla
otros ciudadanos que tendran mucha importancia el dia de la jornada electoral, ellos son:

© Los electores.

+ Losrepresentantes ante la Mesa Directiva de Casilla.
+ Losrepresentantes generales.

+ Los observadores.

© Los asistentes electorales autorizados por el IPEPAC.

 Los notarios, escribanos publicos y la autoridad judicial que deban dar fe de algun acto relacionado
con la integracion o instalacion de la Mesa Directiva de Casilla, asi como el desarrollo de la votacién.

A continuacion te mencionaremos qué caracteriza a estos ciudadanos y las principales acciones a las
que tienen derecho u obligacion:

FOSIEEEGTORES;

Somos todos los ciudadanos yucatecos que contamos con credencial para
votar y estamos inscritos en la Lista Nominal de Electores.

Tenemos el derecho y la obligacién de:

+ Emitir nuestro voto de manera libre, en secreto, en forma pacifica y
organizada.
+ Asistirnos de una persona de nuestra confianza, cuando no sepamos leer o
estemos impedidos fisicamente para marcar las boletas.
-+ Abstenernos de hacer propaganda partidista y de coaccionar a los votantes.
+ Lasdemas que sefiala la ley.

Las fuerzas de seguridad, miembros del estado eclesiastico (de cualquier credo religioso),
dirigentes de partidos politicos, candidatos y representantes populares, Unicamente
podran tener acceso a la casilla para ejercer su derecho al voto.
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REPRESENTANTES ANTE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Son los ciudadanos acreditados por los partidos politicos o coaliciones para
que el dia de la jornada electoral sean representados ante la Mesa Directiva
de Casilla.

Los partidos politicos o coaliciones podran acreditar un representante
propietario y su respectivo suplente en cada casilla.

El representante tendra derecho a:

Participar en la instalacion de la casilla y contribuir al buen desarrollo de sus actividades hasta su
clausura.

Observary vigilar el desarrollo de la votacion.

Recibir copia legible de las actas elaboradas.

Acompanar al Presidente a la entrega de la documentacién y del expediente electoral al Consejo
Municipal respectivo.

Para efectos de identificacion, podran portar un distintivo de 2.5 por 2.5 cm con el emblema del
partido o coalicidon que representen, el cual no podra contener elementos que induzcan al voto o
sean alusivos a candidato alguno.

El representante suplente sélo tendra derecho a estar en la casilla ante la ausencia del propietario.
Firmar las actas que se levanten, pudiéndolo hacer bajo protesta, con mencién de la causa que la
motiva.

Las demas que establezca a Ley.

REERESENITANITIESKGENERAIES]

Estos representantes también son acreditados por los partidos politicos o
coaliciones, pero su funcién serd verificar la presencia de los
representantes ante las casillas, con el fin de recibir de éstos, informes de
como se esta desarrollando la jornada electoral.

Los representantes generales se sujetaran a las siguientes normas:

¥ Ejerceran sus funciones exclusivamente en las casillas que se instalen en el
distrito electoral para el que fueron acreditados.

# Deberan actuar individualmente y no podran estar al mismo tiempo en la casilla dos o0 mas
representantes generales de un mismo partido politico o coalicién.

# No podran sustituir en sus funciones a los representantes ante las mesas directivas de casilla;
sin embargo podran coadyuvar en sus funciones y en el ejercicio de los derechos de éstos
ante las propias mesas.

# No podran obstaculizar el desarrollo normal de la votacién.

# Podran solicitar y obtener copias de las actas, s6lo cuando no se encuentre presente el
representante de su partido politico o coalicién.

# Podran comprobar la presencia de los representantes de su partido politico o coalicion ante
las mesas directivas de casilla.




MANUAL PARA EL OBSERVADOR

/N
\o74

Es importante que estés atento en el numero de
representantes que se encontraran en tu casilla el dia
de la jornada, ya que sdélo podra estar un
representante por partido politico o coalicion. Para
apoyarte en esta labor, se le entregara al Presidente
una relacion de los representantes que tengan
derecho a actuaren cada unadeellas.

Los representantes de los partidos politicos o
coaliciones y los observadores no deben interferir
en el desarrollo de la votacién o en las actividades
de los funcionarios de casilla, ni mucho menos
sustituirlos en el desempefio de sus funciones.

OBSERVARORES

Son los ciudadanos acreditados y autorizados por el IPEPAC para que
puedan observar, dentro de la casilla, el desarrollo de la jornada electoral.
A Para poder entrar a la casilla deberan presentar su acreditacion.

QRSERVADO

Tienen derecho a presenciar los siguientes momentos:

~ Instalaciény apertura de la casilla.

+ Desarrollo de la votacion.

+ Escrutinio y computo de la votacion.

+ Clausurade lacasilla.

© Fijacion de los resultados de la votacion en el exterior de la casilla.
- Entregadelos paquetes electorales.

Tienen prohibido:

~ Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus funciones e
interferir en el desarrollo de las mismas.

© Hacer proselitismo de cualquier tipo o manifestarse en favor de partido politico, coalicién o
candidato.

+ Declarar el triunfo de algin candidato, partido politico o coalicidn.
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VASISTIENIENE BE HIORAS

Son las personas designadas por el IPEPAC para apoyar y orientar a los
funcionarios de las mesas directivas de casilla en el desarrollo de sus
funciones. Deberan identificarse ante el Presidente de la casilla.

Entre sus funciones se encuentran las siguientes:

# Verificar la instalacidn, funcionamiento y clausura de la casilla.
# Informar al IPEPAC sobre los incidentes ocurridos durante la jornada electoral.
+ Apoyar al Presidente en el traslado de los paquetes electorales.

FOSINOITARIOSHES CRIBANOSIRUBE C OSRAEAVAUTIORIDARN U R CIALR

Estos funcionarios podran acudir e ingresar a las casillas, a fin de dar fe
de cualquier acto relacionado con la integracion e instalacion de la Mesa
Directiva de Casilla, asi como con el desarrollo de la votacion.

Para poder entrar a la casilla a cumplir con sus funciones, deberan
identificarse ante el Presidente y precisarle la diligencia que llevaran a
cabo.

Las diligencias que realicen estos funcionarios en ningun caso se podran oponer al secreto
del voto.

Ahora ya sabes que los electores, los representantes ante la Mesa Directiva de Casilla, los
representantes generales, los observadores, los asistentes electorales, notarios, escribanos publicos y
la autoridad judicial, son personajes que pueden participar durante la jornada electoral en diversos
momentos y realizando distintas funciones, sin embargo, hay que recordar que no es necesaria la
presencia de ninguno de ellos para la correcta integracion de las mesas directivas de casilla, pues
Unicamente es necesario contar con el Presidente, el Secretario y el Escrutador.

A continuacion conoceremos cuales son los documentos y materiales electorales que vamos a utilizar en
lajornadadel 1 dejuliode 2012.
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V. DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL QUE SE UTILIZARA EN LA CASILLA
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Durante la eleccion se necesita que cada una de las casillas tenga
cuando menos los siguientes documentos y materiales:

1.- Lalista nominal de electores.

2.- Larelacion de los representantes de los partidos politicos y
coaliciones, acreditados ante la Mesa Directiva de Casilla.

3.- La relacion de los representantes generales acreditados por los
partidos politicos o coaliciones.

4.- Las boletas para cada eleccion, en numero igual al de los electores
que figuren en la lista nominal.

5.- Tres urnas para recibir la votacion (una por cada eleccién).

6.- El liquido indeleble con el que se marcara el pulgar izquierdo a los
votantes.

7.- La documentacion, actas, formatos aprobados, uUtiles y demas
elementos necesarios.

8.- Los instructivos que indiquen las atribuciones y responsabilidades
de los funcionarios de casilla.

9.- La mampara o elemento modular que garantice el secreto del
voto.

10.- La relacion de las secciones electorales comprendidas dentro del
distrito electoral en el que se ubica la casilla.

11.- El formato en donde se apunten los nombres y claves de elector
de los ciudadanos que portando su credencial para votar, no
hubiesen podido ejercer su voto por no aparecer sus hombres en
la lista nominal.

Estos y otros materiales le seran entregados al Presidente dentro de
los tres dias previos a la eleccion.




VI. INSTALACION Y APERTURA DE LA CASILLA

Ahora que conoces diversos aspectos y conceptos de la jornada electoral, es el momento de comentar
cudles son las etapas mas relevantes de ésta.

El 1 de julio, se elegiran autoridades federales y estatales, por lo que en la casilla se instalara una Mesa
Directiva Federal, que sera supervisada por el IFE y otra Mesa Directiva Estatal, la cual sera supervisada
por el IPEPAC, es en esta Ultima donde desarrollaras tus funciones.

Ambas mesas directivas funcionaran de manera independiente, pero por el hecho de compartir espacio
en la misma casilla, pondremos atencion en algunas situaciones especiales en el desarrollo de cada
etapa delajornada electoral.

O El domingo 1 de julio, el Presidente llevara al lugar donde se instalara la casilla, los documentos y
materiales electorales.

0 A las 8 de la mafana, el Secretario y Escrutador
se presentaran ante el Presidente de la Mesa

Directiva Estatal, exhibiendo el nombramiento La ausencia de los observadores y
que por escrito les haya entregado el IPEPAC. de los representantes de los
Lo mismo realizardan los representantes vy partidos politicos o coaliciones, no
observadores electorales que decidan acudir al es una limitante para que los
momento de la instalacion de la casilla. funcionarios de la Mesa Directiva

puedan instalar la casilla.

Es importante que te cerciores de contar con asientos para los funcionarios y los representantes,
quienes deberan sentarse en un lugar donde puedan observar y vigilar el correcto desarrollo de la
eleccion. Recuerda que los representantes no deben ser obstaculizados en sus funciones.

Durante la instalacion, excepcionalmente se pueden presentar las siguientes situaciones:

Si a las 8:15 de la mafiana falta algun funcionario de casilla, uno de los propietarios presentes
ocupara el cargo de quien no llegd y uno de los suplentes tomara el cargo que quede vacante.

Es decir, si falta alguno de los funcionarios se debe recorrer el orden de los cargos para ocupar los de
los funcionarios ausentes.

Si aun asi no se completan, los electores que estan al inicio de la fila podran ocupar los cargos que
faltan; es importante que sepas que si se presentara esta situacién, tanto en la integracion de la
Mesa Directiva Estatal como en la Federal, se designara a los funcionaros de manera alternada -un
ciudadano para la Mesa Federal y un ciudadano para la Mesa Estatal- hasta que se complete la
instalacion.
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Si a las 9 de la mafiana no estuviere presente
ninguno de los funcionarios propietarios vy
suplentes, el Consejo Electoral correspondiente
tomara las medidas necesarias.

En caso de presentarse alguna de estas
situaciones, el Secretario anotara en el Acta de la
Jornada, los motivos del retraso y los
nombramientos realizados. En el caso de que el
espacio destinado en el acta no sea suficiente para
la narraciéon, se deberd utilizar la Hoja de
Incidentes.

Conformada la Mesa Directiva de Casilla, los funcionarios verificaran que el material electoral esté
completo; el Secretario contara las boletas verificando su cantidad, asi como el folio inicial y final.

El Presidente, con el apoyo del Secretario y del
Escrutador, armara las urnas y las colocara en un
lugar a la vista de todos y mostrara a los presentes
gue se encuentran vacias; también armard y
colocard la mampara en un lugar donde se
garantice la libertad y secreto del voto.

El Presidente deberd asegurarse de que las urnas
de las elecciones estatales (Gobernador,
diputados locales y regidores) se encuentren
separadas de las urnas que servirdn para
depositar los votos de las elecciones federales
(Presidente, senadores y diputados federales) por
una distancia adecuada, aproximadamente de un
metro, para evitar confusiones o accidentes en su
manejo.

El Secretario anotara en el Acta de la Jornada el nombre del municipio, distrito y seccidn electoral en
donde se ubica la casilla, especificando su nimero y tipo. Esto es muy importante para la
identificacién de la casilla.

Anotara la hora y el domicilio donde se instala la casilla y el nimero de folio inicial y final de las
boletas recibidas.

Los representantes de partidos politicos y coaliciones que se presenten posteriormente a la
instalacidn de la casilla, podran actuar el resto de la jornada, acreditdndose ante el Presidente y
manifestando la causa que haya motivado su retraso. Esta circunstancia debera anotarse en el
apartado correspondiente del Acta de la Jornada Electoral.
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DOMINGO | DE
JULTO, &:00 AM

PRESIDENTE DE

ZUSTED ES EL

CASILLAZ

@

AQUI SE INSTALARAEL |
LA CASILLA

SECCION:.

TIPO:

DE JULIO

"y NOSOTROS SOMOS LOS

REPRESENTANTES

NOS SENTAREMOS EN
UN LUBGAR DONDE
PODAMOS OBSERVAR
SIN INTERFERIR

A Ml ME TOCA CONTAR
LAS BOLETAS Y CHECAR
SUS FOLIOS INICIAL Y FINAL

o 7h

Y AL POCO
TIEMPO...

Y LUEGO LO APUNTO EN EL
APARTADO DE INSTALACION DEL
ACTA DE LA JORNADA ELECTORA

ivupl,
ESTAMOS
Listos!

muy BIEN, LO PRIMERO QUE HAY QUE
HACER ES VERIFICAR QUE EL MATERIAL

Y YO EL SECRETARIO,
TRAJIMOS NUESTRO
NOMBRAMIENTO

MUCHO 6USTO, SOY
LA ESCRUTAPORA

ELECTORAL ESTE COMPLETO

Y YO VOV A ARMAR LAS URNAS Y
LA MAMPARA Y LAS VOY A PONER

iU ES MUCHO,
AY(ODENME POR

SOLO EALTA QUE APUNTE
TODOS LOS PATOS
IMPORTANTES EN EL ACTA DE
LA JORNADA
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2. éCUANDO SE PUEDE REUBICAR UNA CASILLA?

La instalacién de la casilla debera realizarse en el lugar determinado por el IPEPAC y sélo podra
reubicarse cuando ocurra alguna de las siguientes circunstancias:

1.- Cuando no exista el local indicado en las publicaciones respectivas.
2.- Cuando el local se encuentre cerrado o clausurado y no se pueda realizar la instalacion.

3.- Cuando se advierta, al momento de la instalacion, que se pretende realizar en un lugar prohibido
gue no reune los requisitos establecidos por la Ley, ya sea porque:

¥ No haga posible el facil y libre acceso de los electores.

+ Seaunlocal ocupado por una cantina, centro de vicio o similares.

# Sea una casa habitada por servidor publico de confianza federal, estatal o municipal, dirigente de
partido politico o candidato registrado en la eleccion de que se trate.

# No propicie o no haga facil la instalacion de canceles, mamparas o elementos modulares que
garanticen el secreto del voto.

# Sea un establecimiento fabril, templo, lugar destinado al culto, local de partido politico o coalicidn.

4.- Cuando el Consejo Electoral que corresponda asi lo disponga, por causa de fuerza mayor o de caso
fortuito y se lo notifique al Presidente de la Mesa Directiva de Casilla.

ESCUELA PRIMAR|

HEROES DE | o DEMoCRAélA




VIl. LA VOTACION

Instalada la casilla, llenada y firmada el Acta de la Jornada Electoral en el apartado correspondiente a la
instalacion de la casilla, el Presidente anunciara el inicio de la votacion.

Toma en cuenta que en este momento, en el interior de la casilla, estaran listas para recibir la votacién la
Mesa Directiva Federal y la Estatal, por lo que los electores al momento de la votacién deberadn observar
los siguientes pasos:

O Los electores se formaran en una sola fila conforme vayan llegando a la casilla y esperaran su turno
para votar, siendo asistidos por un Escrutador de la casilla federal.

0 Se procedera a dar inicio a la votacion empezando por el primer elector que esta haciendo la fila,
quien pasara a la casilla a dar inicio al procedimiento federal y al término de éste, realizara la
votacion correspondiente a la eleccidn estatal.

O Cuando haya votado el elector en la casilla federal pasarad a la casilla estatal, exhibiendo al
Presidente su dedo pulgar izquierdo para comprobar que no ha votado, asi como su credencial para
votar o la resolucion del Tribunal Electoral que le permita votar, verificando que realmente le
pertenezca (en la eleccién federal se marcara el pulgar derecho y en la eleccidn estatal se marcara el
pulgarizquierdo).

O El Presidente, con auxilio del Secretario, comprobara que el elector figure en la lista nominal.

Si el nombre del elector aparece en la lista nominal, pero su credencial para votar contiene errores
de seccionamiento, se le permitira votar.

O Cuando alguno de los representantes, asi lo solicite, el Presidente permitira corroborar los datos
que consigne la credencial para votar de cualquier elector y cotejarlos con los del listado nominal,
sin que esto retrase o impida la votacién.

o El Presidente desprendera las boletas del talon foliado, para entregarlas al elector. Las boletas
restantes deberdn quedar ordenadas y prendidas del talon foliado, por lo tanto el Presidente
colocara el dedo pulgar sobre el taldn del que se va a desprender la boleta, procurando hacerlo casi
sobre la linea de corte y presionando firmemente.

O El elector se dirigird a la mampara para votar en absoluto secreto y libertad. Acto seguido doblara las
boletas y las depositara en las urnas correspondientes.

IMPORTANTE

Los electores que no sepan leer o se encuentren impedidos fisicamente para marcar
su boleta, podran ser asistidos por una persona de su confianza.
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Una vez que el elector deposite sus boletas, el Secretario anotara la palabra voté en la lista nominal
o en las listas adicionales.

@ El Secretario marcara la credencial para votar y le impregnara liquido indeleble en la yema del dedo
pulgarizquierdo.

@ Le serd devuelta la credencial al elector, quien procedera a retirarse del interior de la casilla.

El marcaje de la credencial para votar, seran las siglas “12"”, de tal manera que se
realice en los siguientes términos:

a) En las credenciales para votar que en su reverso contengan recuadros para
sellar en el afio de la eleccidon, el Funcionario de Casilla deberd marcar en la
parte superior de la leyenda “"LOCALES”, conforme al siguiente ejemplo:

b) En las credenciales para votar que en su reverso contengan un rectangulo sin
divisiones para sellar el afio de la eleccién, el Funcionario de Casilla debera
marcar dentro del mismo en su extremo izquierdo debajo de la leyenda
“LOCALES Y EXTRAORDINARIAS”, conforme al siguiente modelo:

MARCAJE LOCA
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YA EIRMAMOS EL ACTA DE LA . iQUE PASEN LOS HOLA, VENGO A
JORNADA ELECTORAL YV VA ESTAMOS | iPLEDE INICIAR \  ELECTOREEES! VOTAR, TRAJE M
INSTALADOS, ESO SIGNIFICA QUE... A LA VOTACION! 3,3, 3 CREDENCIAL

iml DERITO
ESTA LIMPIO Y
Listo!

A VER SECRETARIO, VAMOS A CHECAR QUE

LA ELECTORA ESTE EN LA LISTA NOMINAL... TOPO EN ORDEN,

AHORA LE DOY
SUS BOLETAS

AHORA LO
PADRE, iA VOTAR!

LISTO, AHORA CADA BOLETA
DOBLADITA EN EL LUBAR QUE
LE CORRESPONDE...

LISTO CHAVA, VOV A TE DEVUELVO TU TE PINTO TU
PONER QUE VOTASTE EN CREPENCIAL, YA LA DEDO iV LISTO!
LA LISTA NOMINAL... MARQLE...
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2. ;COMO MANTENER EL ACCESO Y ORDEN EN LA CASILLA?

Ya que conocemos los pasos para el proceso de votacion, es importante que sepas que el Presidente
mantenga un adecuado acceso y orden en la casilla, a fin de garantizar en todo tiempo el secreto del
voto y cumplir con los procedimientos establecidos en la Ley.

# Embozadas (con el rostro cubierto) o armadas.

# Privadas de sus facultades mentales.

# En estado de ebriedad, intoxicadas o bajo el influjo de drogas enervantes.
# Que hagan propaganda partidista.

# Que pretendan coaccionar a los votantes.

En el interior y exterior de la casilla no debe haber propaganda partidista, en caso de haberlo, notificalo
al asistente electoral para proceder a su retiro.
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3. iCUANDO PODRIA SUSPENDERSE LA VOTACION?

El Presidente podra suspender la votacion en cualquier momento, con el auxilio de la fuerza publica si
fuese necesario y ordenar el retiro de cualquier persona que interfiera o altere el orden en la casilla.

Los representantes que infrinjan las disposiciones de la Ley u obstaculicen gravemente el desarrollo de la
votacién, seran retirados de la casilla, conforme lo disponga el Presidente.

De presentarse alguno de estos supuestos, el Secretario hard constar en el Acta Especial las causas del
quebranto del orden y las medidas acordadas por el Presidente, expresando los detalles, esta acta
debera ser firmada por los funcionarios y representantes presentes. Si algin Representante se negare a
firmar, el Secretario hara constar la negativa.
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Es importante que conozcas y tengas presentes algunas situaciones que podrian presentarse durante la
votacién y sus soluciones aplicables, con la finalidad de que te encuentres preparado en caso de que
ocurra alguna de ellas.

€ crubabpaNoOs

Si algun ciudadano se presenta con credencial para votar, pero su nombre no aparece en la lista
nominal no se le permitira votar.

El Secretario anotara en los formatos autorizados, una relacion con los nombres y claves de elector,
anotando también el afio en el cual se haya inscrito en el Registro Federal de Electores (estos datos
los tomara de la credencial para votar).

Cuando un ciudadano acuda a votar sin credencial para votar o bien su nombre no aparezca en la
lista nominal, pero exhiba el original de la sentencia del Tribunal Electoral competente que
expresamente le autorice el ejercicio del sufragio, se le permitira votar.

El Presidente retendra el documento favorable para guardarlo en el sobre que contenga la lista
nominal.

En caso de que algun ciudadano acuda a votar con alguna credencial que presente muestras de
alteracién o no pertenezcan a éste, no se le permitira votar, se retendra la credencial y, en su caso,
se pondra al ciudadano a disposicion de las autoridades correspondientes.

El Secretario anotara el incidente en el acta respectiva, con mencién expresa del nombre del
ciudadano responsable.

NO PLUEDES VOTAR PORQUE ESTA
CREDENCIAL NO TE PERTENECE,
TENDRE QUE CONSIGNARTE CON LAS
AUTORIDADES CORRESPONDIENTES,
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o REPRESENTANTES

Los representantes de los partidos acreditados ante las mesas directivas podran votar en la casilla,
aun cuando su credencial no corresponda a la seccion electoral, siempre y cuando:

1. Hayan permanecido de manera ininterrumpida desde la instalacion hasta la clausura de la
casilla.

2. Su credencial para votar corresponda al distrito electoral en el que se ubica la casilla.

3. Soélo podran votar en la eleccién de regidores cuando la casilla esté ubicada en el municipio al
que corresponda la residencia.

El Secretario anotara al final de la lista nominal, el nombre completo y la clave de la credencial para
votar de los representantes que votaron.

Los nombramientos de los representantes no podran ser retenidos por los funcionarios de la Mesa
Directiva.

Las copias de las actas que se entreguen a los representantes deberan ser legibles y se realizara
conforme al orden en el que aparezcan en el Acta de Escrutinio y Cémputo.

o REPRESENTANTES GENERALES Y OBSERVADORES

Los representantes generales y los observadores sélo podran votar en la casilla si su nombre aparece
en la lista nominal, es decir, sélo podran votar en la casilla que les corresponde conforme a su
credencial para votar.

® FuncIONARIOS

Los funcionarios de la Mesa Directiva sélo podran votar en la misma si su nombre aparece en la lista
nominal, en caso de no ser asi, votaran en la casilla que le corresponde.
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VIIl. CIERRE DE LA VOTACION

La votacién se terminara a las 6 de la tarde y sdélo podra cerrarse
después de esa hora cuando hayan ciudadanos formados en la fila,

habiendo votado éstos se cerrara.

La votacién podra terminar antes de las 6 de la tarde, si ya votaron
todos los ciudadanos registrados en la lista nominal y, en su caso, en la

lista adicional.

Si algun ciudadano llegara a formarse después de las 6 de |la tarde, se le
avisara que ya no puede votar.

Terminada la votacion, el Secretario llenara el apartado
correspondiente al cierre de la votacidén, del Acta de la
Jornada Electoral, anotando la hora y, en su caso, la razén
por la que cerrd la votacién antes o después de las 6 de la
tarde.

Una vez cerrada la votacién, llenado y firmado el apartado
correspondiente del Acta de la Jornada Electoral, los
integrantes de la Mesa Directiva de Casilla realizaran la
seleccién y conteo de los votos ante la presencia de los
representantesy, en su caso, observadores electorales.
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IX. CONTEO DE VOTOS Y LLENADO DE ACTA

Para realizar este procedimiento se observaran los siguientes pasos:

1. El Secretario inutilizara las boletas sobrantes con dos rayas diagonales, sin desprenderlas del block,
las contara y las guardara en un sobre especial, anotando en el exterior del mismo el nimero de
boletas que contiene.

2. El Escrutador contara el nUmero de ciudadanos que votaron conforme a las marcas registradas en la
lista nominal.

3. El Presidente abrirad la urna, sacara las boletas depositadas en ella y mostrara a los presentes que ha
quedado vacia.

4. ElEscrutador contara las boletas extraidas de la urna.

5. El Escrutador, bajo la supervisién del Presidente y el Secretario, clasificard las boletas para

determinar:

a) El nUmero de votos emitidos a favor de cada partido politico o coalicién;
b) El nimero de votos emitidos a favor de candidatos no registrados;

C) El nUmero de votos nulos.

1O ==
O
O

7e;:o Carrillo

voto valido candidato voto nulo
no registrado

6. El Secretario anotara en las hojas para hacer las operaciones de cdmputo los resultados de cada una
de las elecciones. Verificados los resultados se transcribiran al Acta de Escrutinio y COmputo.

7. Llenadas las actas de escrutinio y computo, seran firmadas por los funcionaros y representantes
presentes, los cuales podran hacerlo bajo protesta si asi lo desean.
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El Acta de Escrutinio y Cémputo que se levante para cada eleccion, contendra por lo menos los siguientes
datos:

El nUmero total de boletas sobrantes.

El nimero de votos emitidos a favor de cada partido politico .

El nimero de votos emitidos a favor de cada coalicion.

El nUmero de votos emitidos a favor de candidatos no registrados.
El nUmero de votos nulos.

En el escrutinio y cdmputo de los votos emitidos, se determinara:

1.- El nimero de boletas sobrantes.

Las boletas sobrantes son aquellas que habiendo sido entregadas a la Mesa Directiva de Casilla no
fueron utilizadas por los electores. El Secretario las debe inutilizar con dos rayas diagonales.

Ejemplo de boleta sobrante

YUCATAN - DISTRITO XX MUNICIPIO XXXXXXX GOBERNADOR

2.- Elnimero de electores que voto en la casilla, de acuerdo a los marcados en la lista nominal.

3.- El nimero de votos emitidos a favor de cada uno de los partidos politicos y coaliciones.

4.- El nimero de votos nulos de cada eleccion.

Se entiende por voto nulo, aquél expresado por un elector en una boleta, pero marcada en forma distinta
a la establecida por la Ley, esto es:

a) Cuando la marca que haga el elector sea en mas de uno de los espacios que contengan los emblemas

de los partidos politicos y coaliciones, de tal modo que a simple vista no se identifique o el voto genere
duda a favor de determinada opcion.

Ejemplo de votos nulos
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b) Cuando no exista marca alguna en los espacios que contengan los emblemas de los partidos politicos
y coaliciones.

Ejemplo de voto nulo

Se considera voto valido cualquier marca que haga el elector, que permita considerar a simple vista 'y de
manera clara que voté a favor de determinado partido politico o coalicién.

Para mayor claridad, a continuacion se presentan ejemplos de votos validos:

Ejemplo de votos validos

Se considera voto a favor de un candidato no registrado aquel expresado hacia una persona distinta de
las propuestas por los partidos politicos:

Ejemplo de voto a favor
de candidato no registrado

No debes confundir las boletas sobrantes con los votos nulos. Las primeras son boletas no utilizadas por
los electores; los segundos son votos emitidos con algun vicio o error. Por lo mismo, no se deben juntar
unas con otros.

Para la eleccion de este 1 de julio de 2012, el escrutinio y cdmputo debera hacerse en el orden siguiente:
Gobernador, diputados y regidores.



BIEN, VOY A CONTAR RECUERDA METERLAS
E INUTILIZAR LAS EN ESTE SOBFE Y
BOLETAS SOBRANTES APUNTAR EL NUMERO

EN EL EXTERIOR
oWANR LOY

\—ou/

PLES BIEN, LA VOTACION HA
TERMINADO, ES HORA DE HACER EL
ESCRUTINIO V¥ cOMPUTO DE LOS VOTOS

MIENTRAS VOV A MIREN, YA SAQUE PUF AHORA ME TOCA
CONTAR EN LA LISTA TOPOS LOS VOTOS, CONTAR LAS BOLETAS
NOMINAL CUANTAS CHEGUEN QUE LA
PERSONAS VOTARON... LRNA ESTA VACIA

AHORA VOVY A CLASIFICAR LAS
BOLETAS PARA DETERMINAR
LOS VOTOS A CADA PARTIDO

AHORA VOV A ANOTAR LOS RESULTAPOS EN
LAS "HOJAS PARA HACER LAS OPERACIONES DE
cOMPUTO" Y LUEGO LAS TRANSCRIBO A LAS
ACTAS DE ESCRUTINIO ¥ cOMPUTO
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X. iCOMO SE INTEGRA EL EXPEDIENTE DE CASILLA?

Al término del escrutinio y cdmputo de cada una de las elecciones se formara un expediente de casilla por
cada eleccion, con la documentacion siguiente:

a) Un ejemplar del Acta de la Jornada Electoral.
b) Un ejemplar del Acta de Escrutinio y COmputo de la eleccidn correspondiente.

Con la finalidad de garantizar la inviolabilidad de
los expedientes de casilla antes mencionados, se
formaran tres paquetes electorales: uno por cada
eleccion, los cuales deberan contener en su
interior:

a) El Expediente de Casilla de la eleccidon
correspondiente.

b) Un sobre conteniendo las boletas sobrantes
inutilizadas de la eleccion correspondiente.

c) Un sobre conteniendo los votos validos de la
eleccion correspondiente.

d) Un sobre conteniendo los votos nulos y los
votos de los candidatos no registrados de la
eleccion correspondiente.

Antes de integrar y cerrar el sobre del expediente de casilla que contiene las actas de la misma, y
depositarlo en el paquete correspondiente, se entregard una copia legible a los representantes de los
partidos politicos y coaliciones recabando el acuse de recibo correspondiente.

Una vez que los funcionarios de las mesas directivas de casilla han armado los paquetes a los que nos
hemos referido, cada uno de ellos debera ser sellado con una cinta especial sobre la que firmaran los
integrantes de la Mesa Directiva de Casilla y los representantes de los partidos politicos y coaliciones
que deseen hacerlo.
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Es muy importante que tengas en cuenta que POR
FUERA de cada uno de los paquetes electorales, se
pegaran dos sobres conteniendo cada uno de ellos
una copia del Acta de Escrutinio y Computo de la
eleccion de que se trate. Uno de estos sobres sera
para el computo de la eleccion en el Consejo
correspondiente y el otro marcado como PREP 2012,
para el Programa de Resultados Electorales
Preeliminares 2012 (PREP 2012).

Los aplicadores de liquido indeleble y la unidad
marcadora de credenciales para votar se guardaran
en la caja pequeiia que esta por fuera de uno de los
paquetes electorales, evitando asi que los
documentos que se encuentran dentro del paquete
puedan mancharse. Los lapices y la demas
documentacion electoral que no se incluyd en alguno
de los sobres, se regresan dentro del paquete
electoral.
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XI. PUBLICACION DE LOS RESULTADOS
ELECTORALES DE LA CASILLA

Realizadas todas las acciones de integracion del Expediente de Casilla y de los paquetes electorales, el
Presidente fijara en un lugar visible del exterior de la casilla un cartel de aviso con los resultados de cada
una de las elecciones.

Este llevara la leyenda "RESULTADOS DE LA VOTACION EN ESTA CASILLA" y deberd llenarse a
mano, con letra clara y grande, a efecto de que sea facilmente legible, poniendo en el apartado
correspondiente a cada partido politico y coalicién, el nimero total de votos recibidos en la casilla, tal y
como aparecen en el Acta de Escrutinio y Cémputo.

Este cartel debera ser firmado por el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla y por los representantes
de los partidos politicos y coaliciones que asi deseen hacerlo, pudiendo estar presentes al momento de
la firma los observadores acreditados.

RN
IPEPAC

UCATAN

INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALJ
Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE Y

RESULTADOS
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XIl. CLAUSURA DE LA CASILLA Y REMISION
DE LOS EXPEDIENTES ELECTORALES

Clausurada la casilla, el Presidente acudira personalmente, acompanado de los representantes de los
partidos politicos y coaliciones y los representantes generales que deseen hacerlo, al Consejo Electoral
correspondiente, a efecto de entregar los paquetes electorales.

Dicha entrega debera hacerse dentro de los plazos establecidos en la Ley, los cuales se contabilizaran a
partir de la hora de su clausura.

1.- Inmediatamente, sila casilla esta ubicada en la cabecera del municipio.

2.- Hasta 24 horas después, cuando se trate de casillas rurales.

En caso de que seas el encargado de llevar los paquetes electorales, no olvides tramitar tu acuse de
recibo al momento de entregarlo al Consejo respectivo.

MUNICIpAL
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Xlll. DELITOS ELECTORALES

En materia electoral existe lo que llamamos "delitos electorales", los cuales veremos a continuacion,
sefialando qué actos o conductas son considerados como tales y las penas que se impondran a las
personas que incurran en ellos. Todo esto con el fin de que los conozcas, evites cometerlos y en caso de
que consideres que los han cometido los denuncies ante las autoridades correspondientes.

Caddigo Penal del Estado de Yucatan
Titulo Vigésimo Primero
Delitos Electorales

Articulo 395.- Para los efectos de este Titulo son:

I.-

Servidores publicos: los descritos en el articulo 97 de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

II.- Funcionarios electorales: quienes integren los drganos que tienen a su cargo las funciones publicas

III.-

IV.-

V.-

electorales en los términos de la legislacion electoral del Estado de Yucatan;

Funcionarios partidistas: los dirigentes de los partidos politicos, sus candidatos y los ciudadanos que
acrediten debidamente estar autorizados por dichos partidos para actuar en la jornada electoral ante
los organismos electorales;

Documentos publicos electorales: las actas oficiales relativas al funcionamiento de las casillas; las
de coOmputos estatales, distritales y municipales; y en general, los documentos expedidos, en el
ejercicio de sus funciones por los érganos electorales y por quienes cumplan funciones publicas
electorales;

Propaganda politica: los anuncios, carteles, volantes, folletos, banderines y demdas documentos
impresos que se fijen en las carteleras autorizadas para ello, postes, bardas y cercas con el permiso
consiguiente de sus propietarios u ocupantes, relacionados con los partidos politicos o sus
candidatos, y

VI.- Materiales electorales: los elementos fisicos, tales como urnas, canceles o elementos modulares

para la emisién del voto, marcadoras de credencial, liquido indeleble, Utiles de escritorio y demas
equipamiento autorizado para su utilizacidn en las casillas electorales durante la jornada electoral.

Articulo 396.- Por la comisidn de cualquiera de los delitos comprendidos en el presente Titulo, se podra
imponer, ademas de las sanciones sefialadas para cada uno de ellos, la suspension de los derechos
politicos de uno a cinco afios.

Articulo 397.- Se impondra prision de seis meses a dos anos y de diez a cien dias-multa a quien:

I.-

Vote mas de una vez en una misma eleccion;

II.- Suplante a un elector, aunque no llegue a emitir el sufragio;
II1.- Estando impedido por la Ley, vote o intente votar;

IV.-

V.-

VI.-

Haga proselitismo o presione objetivamente a los electores el dia de la jornada electoral en el interior
de las casillas o en el lugar en que se encuentran formados los votantes, con el fin de orientar el
sentido de su voto;

Obstruya, obstaculice o interfiera en el desarrollo normal de las votaciones o en el cémputo en la
casilla electoral;

Se presente a votar portando armas;
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VIIL.- Siendo Fedatario Publico, se niegue a dar fe de los hechos relacionados con las elecciones estatales.
Ademas podra ser sancionado con la cancelacion de la patente respectiva;

VIII.- Obligue o presione a votar por determinado candidato o a no emitir el sufragio a las personas que se
encuentren bajo su autoridad o dependencia econdmica, y

IX.- Durante los ocho dias previos a la eleccidén y hasta la hora oficial del cierre de las casillas, publique
difunda por cualquier medio los resultados de las encuestas o sondeos de opinion que den a
conocer las preferencias de los ciudadanos.

Articulo 398.- Se impondran hasta quinientos dias-multa a los ministros de culto religiosos que, en el
desarrollo de los actos publicos propios de su ministerio, induzcan expresamente al electorado a votar a
favor o en contra de un Candidato o Partido Politico o la abstencién del ejercicio del derecho al voto.

Articulo 399.- Se impondra sancion de tres meses a cinco afios de prision y de veinte a cien dias-multa,
al funcionario electoral que:

I.- De cualquiera forma sustituya, destruya o haga uso indebido de la documentaciéon relativa al
Registro Federal de Electores, para efecto de las elecciones estatales;

II.- Se abstenga de cumplir, sin causa justificada, con sus obligaciones electorales en perjuicio del
proceso electoral;

ITI.- Alterelos resultados electorales;

IV.- Sustraiga o destruya boletas, documentos publicos o materiales electorales;

V.- No entregue sin causa justificada o impida la entrega oportuna de documentos y materiales
electorales;

VI.- En ejercicio de sus funciones ejerza presidon sobre los electores, induciéndolos a votar por un
candidato o partido determinado o a abstenerse de emitir el sufragio en el interior de la casilla 0 en
el lugar donde los propios electores se encuentran formados;

VII.- Permita o tolere que un ciudadano emita su voto a sabiendas de que no cumple con los requisitos de
Ley o que se introduzcan en las urnasilicitamente una o mas boletas electorales, y

VIII.- Abra, instale o cierre dolosamente una casilla fuera de los tiempos y formas previstos por la Ley de
la materia, la instale sin causa justificada en lugar distinto al legalmente sefialado, o impida su
instalacion.

Articulo 400.- Se impondra de tres meses a cinco afnos de prisidn y de cincuenta a cien dias-multa, al
funcionario partidista que:

I.- Haga proselitismo o presione objetivamente a los electores el dia de la jornada electoral en el
interior de las casillas o en el lugar en el que se encuentren formados los votantes, con el fin de
orientar el sentido de su voto;

II.- Sustraiga, destruya, altere o haga uso indebido de material o documentos publicos electorales;

III.- Obstaculice el desarrollo normal de la votacién;

IV.- Ejerza violencia fisica o moral sobre los funcionarios electorales;
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V.-  Propague dolosamente noticias falsas en torno al desarrollo de la jornada electoral o respecto de
los resultados oficiales contenidos en las actas de escrutinio y computo;

VI.- Impida o trate de impedir con violencia la instalacién, apertura o cierre de una casilla;

VII.- Obtenga y utilice a sabiendas y en su calidad de candidato, fondos provenientes de actividades
ilicitas para su campana electoral, e

VIII.- Interponga algun recurso con dolo o mala fe, que resulte desechado por ser notoriamente
improcedente.

Articulo 401.- Se impondra de tres meses a seis afios de prisidon y de setenta a doscientos dias-multa,
al servidor publico que:

I.- Abusando de sus funciones obligue a sus subordinados a emitir su voto a favor de un Partido Politico
o Candidato:

II.- Condicione la prestacién de un servicio publico, el cumplimiento de programas o la realizacion de
obras publicas, en el ambito de su competencia, a la emisién de un sufragio en favor de un Partido
Politico o Candidato y,

III.- Destine fondos o bienes que tenga a su disposicién en virtud de su cargo, al apoyo de un Partido
Politico o de un Candidato, sin perjuicio de las sanciones que puedan corresponder por el delito de
peculado o algun otro proporcione ese apoyo a través de sus subordinados usando el tiempo
correspondiente a sus labores, para que éstos presten servicios a un Partido Politico o Candidato.

Articulo 402.- Se impondra prision de un mes a dos afios y de diez a cien dias-multa, a quien
dolosamente destruya propaganda politica, sea particular, servidor publico o funcionario electoral,
partidista o electoral.

Articulo 403.- Se impondra suspension de sus derechos politicos hasta por seis afios, a quienes
habiendo sido electos diputados o regidores no se presenten, sin causa justificada, a desempenfar el
cargo en los plazos que establece la Constitucion Politica del Estado y las demas leyes aplicables.

EL INSTITUTO DE PROCEDIMIENTOS ELECTORALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO
DE YUCATAN AGRADECE TU ENTUSIASMO EN ESTE CURSO DE CAPACITACION Y UNICAMENTE
NOS RESTA RECORDARTE QUE LOS YUCATECOS CONFIAMOS EN TU PARTICIPACION
TRANSPARENTE, OBJETIVA, INDEPENDIENTE, LEGAL E IMPARCIAL EL DIA DE LA JORNADA
ELECTORAL DEL 1 DE JULIO DE 2012.

iMuchas Gracias por tu participacion!



GLOSARIO ELECTORAL

Actas: Son los documentos que los funcionarios de las mesas directivas de casilla deberan llenar en
diferentes etapas de la jornada electoral y cuya informacién establece el desarrollo de la jornada y el
resultado en la casilla.

Asistente Electoral: Persona que labora para el Instituto de Procedimientos Electorales y Participacién
Ciudadana del Estado de Yucatan que sirven de apoyo y enlace entre éste y las casillas que se instalen
durante la jornada electoral y a quién los funcionarios de las mesas directivas de casilla pueden recurrir
en caso de tener alguna duda.

Boletas: Son los documentos que sirven para que los ciudadanos puedan ejercer su derecho al voto.
Deben contener, entre otros, los siguientes datos: distrito o municipio, emblema de los partidos
politicos, nombres de los candidatos y cargo para el cual se postulan.

Capacitador Electoral: Persona encargada de la aplicacidén de los programas y cursos de capacitaciéon
electoral a los ciudadanos insaculados para la debida integracidn de las mesas directivas de casilla a
instalarse el dia de las elecciones.

Carta Notificacion: Es el documento que se envia a los ciudadanos insaculados, mediante el cual se les
invita a participar como funcionarios de casilla, asi como de tomar los cursos de capacitacién que
imparte el 6rgano electoral.

Cartografia Electoral: Representacion grafica, mediante la cual se plasma total o parcialmente
diversas caracteristicas del territorio estatal a una escala proporcional a su dimensién real.

Casilla: Es el lugar designado por el IPEPAC para la recepcion del voto de los ciudadanos.

Casilla Basica: Es aquella en la que se recibira la votacion de los ciudadanos de una seccidn electoral
con un numero de electores de hasta 750.

Casilla Contigua: Es aquella que se instala cuando el nUmero de ciudadanos que votaran en una casilla
es mayor de 750; se instalaran tantas casillas como resulte de dividir el nUmero de ciudadanos inscritos
en la Lista Nominal de Electores entre 750, respetandose el orden alfabético. La primera sera la basica 'y
las subsecuentes las contiguas.

Comicios: Elecciones.

Consejos Distritales: Son los érganos encargados que la preparacion, desarrollo y vigilancia de los
procedimientos electorales, dentro de sus respectivos distritos electorales, se realicen conforme a los
términos que senala la Ley.

Consejo General: Es el érgano superior de direccion, responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi como velar que los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y profesionalizacion determinen todas las
actividades del Instituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana del Estado de
Yucatan.

Consejos Municipales: Son los érganos encargados de la preparacion, desarrollo y vigilancia del
proceso electoral dentro de sus respectivos municipios (Yucatan cuenta con 106 municipios).

Delitos Electorales: Son los actos o conductas en materia electoral que van en contra de la Ley, en los
gue pueden incurrir los servidores publicos, los funcionarios electorales, los funcionarios partidistas y
ciudadanos en general.

Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Formacion Profesional (DECEFP): Tiene la
encomienda legal de elaborar y llevar a cabo los programas de capacitacion electoral para la debida
integracién de las mesas directivas de casilla, asi como vigilar y coordinar el cumplimiento de los
diferentes programas de educacién civica.

Distrito Electoral: Son las zonas territoriales en las que se divide el Estado, compuestas cada una por
diversos municipios (Yucatan cuenta con 15 distritos).



Documentacion y Materiales Electorales: Son las actas, boletas, listados nominales, sobres, urnas,
elementos modulares, tinta indeleble, etc., que se utilizan el dia de la jornada en las mesas directivas de
casilla.

Electores: Son los ciudadanos que teniendo su credencial para votar con fotografia y estando inscritos
en la lista nominal de electores, ejercen su derecho al voto.

Escrutador: Es el ciudadano integrante de una casilla, cuyas funciones consisten en la comprobacién
de la cantidad de votos depositados en las urnas y la verificacion del nimero de los mismos emitidos a
favor de cada partido o coalicidn el dia de la jornada electoral.

Escrutinio y COmputo: Es el procedimiento posterior e inmediato al cierre de la votacién, mediante el
cual los funcionarios de cada una de las mesas directivas de casilla determinaran: las boletas sobrantes,
los votos a favor de cada partido politico o coalicidn y los votos nulos.

Expediente de Casilla: Es el que se forma con el Acta de la Jornada Electoral y con el Acta Final de
Escrutinio y Cémputo de la eleccion.

Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla: Son los ciudadanos designados por sorteo para
integrar las mesas directivas de casilla, el dia de la jornada electoral, facultados para recibir y contar los
votos de los electores. Cada una esta conformada por un Presidente, un Secretario, un Escrutadory tres
suplentes generales.

Insaculacidn: Procedimiento mediante el cual se determina a qué ciudadanos del Padron Electoral,
cuya letra de su primer apellido y mes de nacimiento, coincida con una letra del alfabeto y un mes del
calendario previamente sorteados, se les enviara la carta de invitacion para ser funcionarios de casilla.

IPEPAC: Es un organismo publico auténomo de caracter permanente, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, depositario de la autoridad electoral, responsable del ejercicio de la funcion estatal
de organizar todo lo necesario para que cada tres afos se lleven a cabo los procesos electorales a través
de los cuales los ciudadanos yucatecos votan para elegir diputados y regidores; y cada seis afios,
Gobernador del Estado de Yucatan.

Jornada Electoral: Es el dia en el cual se llevaran a cabo las elecciones (en este caso, 1 de julio de
2012). Consta de las siguientes etapas: Instalacién, Apertura, Desarrollo, Cierre y Clausura.

Junta General Ejecutiva: Conformada por la Secretaria Ejecutiva, la Direccion Ejecutiva de
Procedimientos Electorales y Participacién Ciudadana, la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y
Formacion Profesional y la Direccion Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas.

Lista Nominal de Electores: Es una lista que se entrega al Presidente de la casilla junto con el resto de
la documentacién y material electoral. En ella estan contenidos los nombres y las fotografias de todas
aquellas personas que obtuvieron su credencial para votar y que deberan votar en la casilla que
corresponde a dicha seccion.

Mampara o Elemento Modular: Mueble armable y portatil en el cual los ciudadanos que acudan a
votar a la casilla que les corresponda, ejercen su derecho al voto. Garantiza libertad y confidencialidad al
ciudadano para votar.

Mesa Directiva de Casilla: Son los 6rganos electorales formados por ciudadanos facultados para
recibir la votacidn y realizar el escrutinio y computo en cada una de las casillas ubicadas en las secciones
electorales en que se divide cada uno de los distritos electorales del Estado.

Observadores Electorales: Son aquellas personas acreditadas por el IPEPAC, cuyo objetivo basico es
el de observar dentro de la casilla el desarrollo de la jornada electoral.

Paquete Electoral: Es aquel que tiene en su interior el Expediente de Casilla y los sobres de la eleccion.

PREP: Programa de Resultados Electorales Preeliminares. Es el programa mediante el cual se obtienen
resultados de manera preeliminar a los definitivos de todas las casillas que se instalan durante la
jornada electoral.



MANUAL PARA EL OBSERVADOR

Presidente de la Mesa Directiva de Casilla: Preside los trabajos de la Mesa Directiva y vigila el
cumplimiento de las disposiciones de la Ley.

Proceso Electoral: Es el conjunto de actos ordenados por la Constitucion Politica del Estado y la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, realizados por los o6rganos
electorales, los partidos politicos, coaliciones o candidatos independientes y los ciudadanos con el
propdsito de renovar a los integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo y de los Ayuntamientos del
Estado.

Representante ante la Mesa Directiva de Casilla: Es un miembro o simpatizante de un partido
politico, debidamente acreditado ante la autoridad electoral, que vigila que la jornada electoral se
desarrolle conforme lo marca la ley.

Representante General: Acreditados por los partidos politicos o coaliciones, y se encargan de
verificar la presencia de sus companeros representantes de los partidos politicos acreditados ante la
Mesa Directiva de Casilla y recibiran de ellos informes detallados sobre cémo se esta desarrollando la
jornada electoral.

Seccion Electoral: Son las partes en que se encuentra dividido el Padrén Electoral. Mediante ellas se
dividen a los electores y se distribuyen las casillas.

Secretario: Es el ciudadano insaculado para integrar una casilla, con facultades para levantar las actas
que ordena la ley, revisar que el nombre del elector aparezca en la Lista Nominal de Electores, inutilizar
las boletas sobrantes el dia de la jornada electoral.

Supervisor de Capacitacion Electoral: Es el encargado de llevar a cabo una serie de acciones
encaminadas a seqguir los avances del Programa de Capacitacién Electoral.

Urna: Recipiente de material trasllicido en forma de cubo con una ranura en la parte superior y en el
cual los electores depositan sus votos. Para la jornada electoral del 1 de julio de 2012, se instalaran tres
urnas: una para la eleccion de Gobernador, otra para la eleccidn de diputados y otra para la de regidores.

Voto: Es el acto mediante el cual el ciudadano expresa, a través de una boleta, sus preferencias
politicas hacia cierto partido o candidato. Es el medio por el cual se designa a las personas que ocuparan
los cargos publicos de eleccion popular.



El presente “"Manual para el Funcionario de Casilla”,
fue elaborado y disefiado bajo la supervisidn de las siguientes areas:
Secretaria Ejecutiva,
Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Formacion Profesional y
Departamento de Diseio e Imagen Institucional.
Esta edicion consta de 5,000 ejemplares y fue impresa por:
Digitalizacion Publicitaria S.A. de C.V.
Diciembre de 2011.



DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION
ELECTORAL Y FORMACION PROFESIONAL
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