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MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

iHola! El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Yucatan a través del
Consejo General y de la Junta General Ejecutiva te dan la bienvenida en esta valiosa e
importante funcion como Asistente Electoral Municipal.

Para que puedas llevar a cabo esta gran labor, es necesario que recibas la capacitacién
electoral disefiada para tal efecto a fin de que te puedas desempefiar de manera
adecuada y cumpliendo con las formalidades que nuestra Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, el Convenio de Coordinacion entre
el INEy el IEPAC Yy el Acuerdo C.G.-076/2015, sefalan.

Por lo anterior, los instructores del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Yucatan, te
apoyaran y asistiran en el transcurso de tu capacitacién, donde conoceras y aprenderas las actividades
relativas al Proceso Electoral y a la Jornada Electoral de manera general y especifica, por lo que no dudes
consultarle tus dudas las veces que sea necesario.

Tu participacién es fundamental, ya que podras contribuir al cumplimiento de los principios de certeza y
transparencia en las elecciones en nuestro Estado.

l. INFORMACION BASICA

Para un mejor desempefio en tus funciones durante el proceso electoral, es importante que conozcas y
tengas pendiente los siguientes aspectos basicos sobre materia electoral.

Para la organizacién de las elecciones locales el Estado de Yucatan se divide en:
15 distritos electorales.
106 municipios.
Cada municipio se divide en varias secciones electorales, que son la delimitacion
territorial mas pequefia, cada una comprende una cantidad de electores entre 100 y
3,000; en cada seccidn se instala por lo menos una casilla.
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/2'\ MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

iCUANDO SON LAS ELECCIONES?

El 7 de junio del 2015 se llevaran a cabo elecciones concurrentes en la que los ciudadanos podremos
acudir a votar en una casilla Unica para elegir autoridades locales y federales.

En el estado de Yucatan elegiremos en una sola casilla Diputados Federales, Regidores y Diputados
Locales.

iQUIEN ORGANIZA LAS ELECCIONES ESTATALES Y FEDERALES?

A QUE LUGAR TENEMOS QUE IR A VOTAR EL DOMINGO 7 DE JUNIO DEL 2015?

Acudiremos a las casillas Unicas que se instalaran preferentemente en las escuelas, espacios publicos o casas
particulares de nuestros vecinos.
UBICATU CASILLA

iQUE ES UNA CASILLA UNICA?

Es un modelo que permite que en elecciones concurrentes, federales y locales, el ciudadano pueda ejercer su
voto en un mismo lugar, atendido por una sola mesa directiva de casilla y bajo los mismos estandares de
eficiencia, calidad y confiabilidad.

Obedece fundamentalmente al interés de ambos institutos, optimizar y coordinar el desarrollo de actividades y
procedimientos en las etapas de preparacion de la eleccién y la Jornada Electoral, asi como propiciar ahorros
importantes en la logistica electoral.

YU CATAN Ruta que seguiras al votar

MESA DIRECTIVA DE CASILLA \

S~ -
K M‘;:;’ alianZ3| e 7 "7. o votantes *
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MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL 3

Las mesas directivas de casilla por mandato constitucional, son los érganos electorales formados por
ciudadanos, facultados para recibir la votacién y realizar el escrutinio y computo; y como autoridad
electoral tienen a su cargo, durante la jornada electoral, respetar y hacer respetar la libre emision y
efectividad del sufragio, garantizar el secreto del voto y asegurar la autenticidad del escrutinio y
computo.

La casilla estara integrada por ciudadanos elegidos al azar que residan en la misma secciéon donde se
instalara la misma y estara comprendida de la siguiente manera:

Un Presidente

Dos Secretarios

Tres Escrutadores

Tres Suplentes Generales

Es cuando en la misma fecha, se llevan a cabo elecciones tanto federales como estatales.

Elecciones federales
500 diputados

Elecciones locales
25 diputados
Regidores de los 106 Ayuntamientos

El Proceso Electoral comprende las siguientes etapas:

Preparacion de la eleccion;
Jornada Electoral;
Resultados y declaraciones de validez de las elecciones.

YO soy YO SOY YO soy YO soy
YO SOY ESCRUTADOR DE SECRETARIO DE PRESIDENTE SECRETARIA DE YO SOY
ESCRUTADOR DE LA ELECCION LA ELECCION LA ELECCION ESCRUTADOR DE
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4 MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

. JORNADA ELECTORAL

La jornada electoral comprende las etapas de:
Preparacion e Instalacion de la casilla.
Votacidn: inicio, desarrollo y cierre.
Conteo de los votos y llenado de las Actas.
Integracion de los expedientes de casilla y de los paquetes electorales.

Publicacién de resultados y clausura de la casilla.

a) Preparacion e Instalacion de la casilla

El domingo 7 de junio de 2015, el presidente de casilla lleva la documentacién y los materiales
electorales al lugar designado para instalarla.

La casilla comienza a instalarse a las 7:30 a.m. Los funcionarios de casilla propietarios y suplentes
se presentan en el lugar donde se instalara. El Presidente revisa que la documentacion esté completa,
los secretarios cuentan las boletas y los escrutadores arman las urnas.

b) Inicio, Desarrollo y Cierre de la Votacion

Una vez terminadas las actividades de la instalacién de la casilla, y cerciordandose de que ya han
dado las 8:00 a.m, se procede al inicio de la votacion, respetando el orden en el que estén formados los
ciudadanos.

El Presidente declara cerrada la votacion a las 6:00 p.m. tomando en cuenta lo siguiente:

La votacién puede cerrarse antes de las 6:00 p.m. si ya acudieron a votar todos los electores
inscritos en la lista nominal y, en su caso, en la lista adicional.

Puede permanecer abierta después de las 6:00 p.m. si todavia hay electores formados para votar.
Se cierra unavez que votaron quienes estaban formados alas 6:00 p.m.

Si algun ciudadano llega a formarse después de las 6:00 p.m. se le informa que ya no puede votar.

¢) Conteo de los votos

Una vez llenada y firmada el Acta de la jornada Electoral Local, los integrantes de la Mesa Directiva
de Casilla, inician las actividades para obtener los resultados de las elecciones en la casilla en la que
determinaran:

Votos para cada partido politico
Votos para candidato comin

Votos para candidato independiente
Votos para candidatos no registrados
Votos nulos

En el caso de la eleccion de Diputados Locales y Regidores, diversos partidos politicos
registraron a los mismos candidatos, por lo que los ciudadanos podran marcar en una misma
boleta dos 0 mas recuadros de manera valida, siempre y cuando el nombre del candidato se
repita en cada uno de los recuadros marcados.

CANDIDATO COMON 1 CANDIDATO COMON 2

ULTIMA VERSION
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d) Integracion de los expedientes de casilla y de los paquetes electorales

Una vez llenadas y firmadas las actas de Escrutinio y COmputo de la eleccidon local, se inicia la
integraciéon de los sobres y el armado de los paquetes electorales de la eleccidon de Diputados Locales y

Regidores.

El Presidente, con ayuda de los Secretarios y los Escrutadores, guarda la documentacidn utilizada en
la casilla en los sobres que le entregaron.

Cada sobre indica qué documentacion se debe guardar en el interior de cada uno.

Las bolsas de la eleccidn federal se guardan dentro del paquete federal y los sobres de las elecciones
locales en el paquete local.

Es importante que recuerdes que se debe de escribir sobre la caratula de cada sobre, la
informacion correspondiente a la identificacion de la casilla y en su caso, del contenido del

sobre.

A continuacién te mostramos el sobre que contendra el_Expediente de Casilla de Diputados

Locales.

’ —
IEPAC

ORIGINAL DEL COPIA DE LA
ACTADELA CONSTANCIA
JORNADA INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN DE CLAUSURA Y
ELECTORAL PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014 - 2015 Y 'gg‘:\f;g’é‘“"

L
(Marque con *X) | (Escriba el nimero)|(Escriba el nimero) | (Escriba el nmero)

INTRODUCIR EN ESTE SOBRE SOLO LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:
A) ORIGINAL DEL ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL. ( ACTA # 1 ELECCION LOCAL) CUADERNILLO
ORIGINAL DE LA B) ORIGINAL DEL ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE PARA HACER
HOJA DE DIPUTADOS LOCALES. ( ACTA # 2 DIPUTADOS LOCALES ) LAS
INCIDENTES C) ORIGINAL DE LA HOJA DE INCIDENTES OPERACIONES
; DE ESCRUTINIO Y

D) ORIGINAL DEL ACTA ESPECIAL POR RETIRO DE REPRESENTANTE. COMPUTO DE

E) COPIA LEGIBLE DE LA CONSTANCIA DE CLAUSURA Y REMISION AL CONSEJO DIPUTADOS

MUNICIPAL. LOCALES

F) ESCRITOS DE PROTESTA DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS
Y CANDIDATO(S) INDEPENDIENTE(S).

ORIGINAL DEL ESCRITOS DE
ACTA DE PROTESTA DE LOS
ESCRUTINIO Y REPRESENTANTES
COMPUTO DE DE LOS PARTIDOS
CASILLA DE POLITICOS Y
DIPUTADOS IECIPECASIFECA, CANDIDATO(S)
LOCALES INDEPENDIENTE(S)

G) CUADERNILLO PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE
DIPUTADOS LOCALES. ORIGINAL DEL
ORIGINAL H) ORIGINAL DEL RECIBO DE COPIA LEGIBLE DE LAS ACTAS DE CASILLA ENTREGADAS A RECIBO DE
LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE LOS CANDIDATOS COPIA LEGIBLE
DEL ACTA INDEPENDIENTES RELL LSS
ESPECIAL POR : DE CASILLA
RETIRO DE ENTREGADAS A
REPRESENTANTE LOS
REPRESENTANTES

A diferencia de la eleccién federal, los recuadros resaltados corresponden a documentacion que se

introducira en el sobre denominado “Expediente de Casilla de Diputados Locales”.
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6 MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

Después de haber integrado el Expediente de Casilla de la eleccion de Diputados Locales, se
introducira en cada sobre la documentacién que sefiala cada uno de ellos.

Sobre denominado Boletas sobrantes inutilizadas de Diputados Locales.

Sobre denominado Boletas que contienen los votos validos de Diputados Locales.
Sobre denominado Boletas que contienen los votos nulos de Diputados Locales.
Sobre que contendrd la Documentacion sobrante de Diputados Locales.

Recuerda que se deben preparar las actas destinadas a los sobres que iran por fuera del paquete, asi
como las copias de las actas que se introduciran al Expediente de Casilla de Regidores.

Una vez que los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla han llenado los sobres, éstos seran
introducidos al paquete electoral, con excepcién de aquellos que iran por fuera del mismo, conteniendo
la primera y segunda copia de las Actas de Escrutinio y Computo de Casilla de Diputados Locales.

AN
Y CANDIDATOS) INDEPENDIENTEIS).
DIPUTADOS LOGALES,

INDEPENDIENTES.

YoE YUCATAN
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014-2015

FON
1E| PA(;

YUCATAN

v
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014 -2015

TIPODE CASILLLA
@ @

=k

INUTILIZADAS POR EL SECRETARIO DE LA CASILLA.

3

RN
IEPAC

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 20142015

TIPO DE CASILLLA

®
1EPAC

v YUCATAN
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014 - 2015

VOTOS VALIDOS DE LA EL
CADA UNO DE imicos,
CANDIDATOS NO REGISTRADOS.

...........
“
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MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

+ Sobre que contendra la primera copia del

Acta de Escrutinio y COmputo de Casilla

de Diputados Locales con destino al
Programa de Resultados Electorales

Preliminares (PREP).

YUCATAN

v
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014 -2015

PRIMERA COPIA
DEL ACTA DE

ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE » DISTRITO ELECTORAL:

MUNICIPIO:

CASILLA DE
DIPUTADOS secaon: 1T T
LOCALES

PRIMERA COPIA DEL LADE
DIPUTADOS LOCALES (ACTA # 2 DE DIPUTADOS LOCALES).

+ Sobre que contendrd la_segunda copia
del Acta de Escrutinio y COmputo de

Casilla de Diputados Locales.

=
TEPAC

PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014-2015.

YUCATAN

EGUNDA COPIA

DEL ACTA DE
ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE
CASILLA DE
DIPUTADOS
LOCALES
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Es importante que recuerdes que de debe escribir sobre la caratula de cada sobre, la
informacion correspondiente a la identificacion de la casilla y en su caso, del contenido del

sobre.

Sobre que contendra el Expediente de Casilla de Regidores

COPIA
LEGIBLE DEL
ACTA DE LA

JORNADA
ELECTORAL.

ORIGINAL DEL

ACTA DE

ESCRUTINIO Y

COMPUTO DE
CASILLA DE
REGIDORES

COPIA LEGIBLE
DE LA
HOJA DE
INCIDENTES

- ——
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014 - 2015

TIPO DE CASILLLA

EXTRA
QRDINARIA

BASICA
L | L | L |

(Marque con“X')  |(Escriba el nimero) | - (Escriba el ndmero)  (Escriba el ndmero)

INTRODUCIR EN ESTE SOBRE SOLO LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

A) COPIA LEGIBLE DEL ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL. (ACTA # 1 ELECCION LOCAL)

B) ORIGINAL DEL ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE REGIDORES.
(ACTA # 2 REGIDORES)

C) COPIA LEGIBLE DE LA HOJA DE INCIDENTES.

D) COPIA LEGIBLE DEL ACTA ESPECIAL POR RETIRO DE REPRESENTANTE.

E) ORIGINAL DE LA CONSTANCIA DE CLAUSURA Y REMISION AL CONSEJO MUNICIPAL.

F) CUADERNILLO PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE
REGIDORES.

G) COPIA LEGIBLE DEL RECIBO DE COPIA LEGIBLE DE LAS ACTAS DE CASILLA ENTREGADAS
A LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE LOS CANDIDATOS
INDEPENDIENTES.

COPIA LEGIBLE
DEL ACTA
ESPECIAL POR
RETIRO DE
REPRESENTANTES

ORIGINAL

DE LA
CONSTANCIA
DE CLAUSURA Y
Y REMISION AL
CONSEJO

CUADERNILLO
PARA HACER
OPERACIONES
DE ESCRUTINIO
Y cOMPUTO
DE REGIDORES

COPIA LEGIBLE
DEL
RECIBO DE
COPIA LEGIBLE
DE LAS ACTAS DE
CASILLA
ENTREGADAS A
LOS
REPRESENTANTES

A diferencia de la eleccion federal, los recuadros resaltados corresponden a documentacién que se
introducira en el sobre denominado “Expediente de Casilla de Regidores”.

Después de haber integrado el Expediente de Casilla de la eleccién de Regidores, se introducira en cada
sobre la documentacién que sefiala cada uno de ellos.

Sobre denominado Boletas sobrantes inutilizadas de Regidores.

Sobre denominado Boletas que contienen los votos validos de Regidores.
Sobre denominado Boletas que contienen los votos nulos de Regidores.
Sobre que contendra la Documentacidon sobrante de Regidores.

Recuerda que se deben preparar las actas destinadas a los sobres que iran por fuera del paquete, asi
como la copia de la Constancia de Clausura y Remision al Consejo que debe contener en el sobre de
Expediente de Casilla de Diputados Locales.

ULTIMA VERSION
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MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

/
@

Una vez que los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla han llenado los sobres, éstos seran

introducidos al paquete electoral, con excepcidon de aquellos que iran por fuera del mismo, conteniendo
la primera y segunda copia del Acta de Escrutinio y Computo de Casilla de Regidores.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN
LocaL

DOCUMENTACION SOBRANTE
DE REGIDORES

DISTRITO ELECTORAL:

MUNICIPIO:

secaon: (1 1 1

INTRODUCIR EN ESTE SOBRE LA DOCUMENTACION SOBRANTE, COMO

A) DOCUMENTACION SOBRANTE
B) TALONARIOS DE LAS BOLETAS ULIZADAS

INTRODUCIR EN EL PAQUETE CORRESPONDIENTE A ESTA ELECCION

2

IEPAC

Y

PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 20142015

EXPEDIENTE DE CASILLA
DE REGIDORES

INTRODUCIR EN ESTE SOBRE SOLO LA

'YUCATAN

DISTRITO ELECTORAL:

MUNICIPIO:
secaon: T T

IENTE DOCUMENTACION:

o3/

d7/d
730 79908 13

go1Ood/l

MUNICIPIO:

YDE YUCATAN
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014 -2015.
BOLETAS QUE CONTIENEN LOS VOTOS NULOS
DE REGIDORES
DISTRITO ELECTORAL:

secaon: 11 1]

NUMERO DE BOLETAS CON VOTOS NULOS:

VOTOS NULOS DE LA ELECCION DE REGIDORES.

/

ZNdoOdL

L/ Inov v

/

/

(

v YUCATAN
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 20142015

BOLETAS SOBRANTES INUTILIZADAS
DE REGIDORES

DISTRITO ELECTORAL:

MUNICIPIO:

secaon: 1] 1]

NUMERO DE BOLETAS SOBRANTES INUTILIZADAS:

L A FUERON
UTILIZADAS POR EL SECRETARIO DE LA CASILLA.

q

BOLETAS QUE CONTIENEN LOS
VOTOS VALIDOS DE REGIDORES
DISTRITO ELECTORAL:

MUNICIPIO:

secaon: 1T 1 1

NUMERO DE BOLETAS CON VOTOS VALIDOS:

Y DE YUCATAN
PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014 -2015.

voros

PARA CADA UNO

NO REGISTRADOS.

q
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MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

+ Sobre que contendra la primera copia del + Sobre que contendra la _segunda copia
Acta de Escrutinio y Computo de Casilla del Acta de Escrutinio y COmputo de
de Regidores con destino al Programa de Casilla de Regidores.

Resultados Electorales Preliminares

(PREP).

P Y 1EPAC IEPAC -

YUCATAN

yuca

PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 20142015, PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 20142015

SEGUNDA COPIA

PRIMERA COPIA PROGRAMA DE REslI’J':;:Dos ELECTORALES DEL ACTA DE
D EI_ ACTA D E I PRELIMINARES DE LA ELECCION DE REGIDORES Y COMPUTO DE REGIDORES

ESCRUTINIO Y
ESCRUTINIO Y S — G| =W | cAMPUTO DE LA
COMPUTO DE LA e ELECCION DE

ELECCION DE o [0 LT REGIDORES
REGIDORES

REGIDORES (ACTA # 2 DE REGIDORES).

'SOBRE QUE VA PEGADO POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL EN EL SOBRE QUE VA PEGADO POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL, EN EL
PORTA SOBRES CORRESPONDIENTE ADHERIDO A LA CAJA PAQUETE PORTA SOBRES CORRESPONDIENTE ADHERIDO A LA CAJA PAQUETE
DE DOCUMENTACION ELECTORAL DE REGIDORES. DE DOCUMENTACION ELECTORAL DE REGIDORES.

= =
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MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL 1 1

e) Publicacion de resultados y clausura de la casilla

Se llena el cartel de Resultados de la Votacion y el Presidente, los representantes de partido politico y
candidatos independientes en su caso, lo firman.

SQ} INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCAT

IEPAC PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2014-2015
RESULTADOS DE LA VOTACION EN ESTA CASILLA
7 DE JUNIO DE 2015
 (CONNUMERO)
MUNICIPIO: SECCION
] (Marque con *X’) | (Escriba e/nu'nlero) {E‘scliba eInLJmlm) (ELcnba e/m)/mlm) (E‘scnba e/m}me‘m}
(CON NUMERO)
PARTIDO RESULTADOS (CON NUMERO) | RESULTADOS (CON NUMERO) FIRMA DE LOS
OCANDIDATO DE LA ELECCION DE DE LA ELECCION DE REPRESENTANTES DE LOS
DIPUTADOS LOCALES REGIDORES PARTIDOS POLITICOS Y

CANDIDATOS INDEPENDIENTES

NOMBRE CANDIDATO COMUN 1
Nowswe:

\PELLIDO:

DIPUTADOS

NOMBRE CANDIDATO COMUN 2
Nowsre:

lapeLLIDO:

NOMBRE CANDIDATO COMUN 1
INomBRE:

\PELLIDO:

NOMBRE CANDIDATO COMUN 2

INOMBRE:

REGIDORES

----- ipo:

CANDIDATO
INDEPENDIENTE

VOTOS PARA CANDIDATOS
NO REGISTRADOS

VOTOS NULOS

EL PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

NOMBRE FIRMA

En la casilla Unica el Presidente podra designar a los Secretarios o Escrutadores para que efectien la
entrega de los paquetes electorales, los canceles y las urnas en el lugar que corresponda,
informacion que se especifica en la Constancia de Clausura.

CONSE|O ELg
CT
MUNICIpa ORAL
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12 MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

lIl. INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE YUCATAN

El Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Yucatan, es un organismo publico auténomo,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio; autoridad en la materia, autbnomo en su
funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio; responsable del
ejercicio de la funcion estatal de organizar las elecciones y los mecanismos de participacion ciudadana,
en cuya integracion participan los partidos politicos y los ciudadanos, dicho Instituto tendra como
domicilio la ciudad de Mérida.

Principios rectores del IEPAC

+ Certeza

+ Imparcialidad

+ Independencia

+ Legalidad

© Maxima Publicidad
+ Objetividad

+ Profesionalizacion

Son fines del Instituto:

© Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

© Promover, fomentar, preservary fortalecer el régimen de partidos politicos en el Estado;

© Asegurar a los ciudadanos el goce y ejercicio de sus derechos politico electorales y vigilar el
cumplimiento de sus deberes de esta naturaleza;

© Coadyuvar con los poderes publicos estatales, para garantizar a los ciudadanos el acceso a los
mecanismos de participacion directa, en el proceso de decisiones politicas;

© Fomentar, difundir y fortalecer la cultura civica y politico-electoral, sustentada en el estado de
derecho democratico;

© Garantizar la celebracion periddica y pacifica de elecciones, para renovar a los Poderes Ejecutivo,
Legislativo, y a los Ayuntamientos;

© Velar por el secreto, libertad, universalidad, autenticidad, igualdad y eficacia del sufragio, y

© Promover que los ciudadanos participen en las elecciones y coadyuvar a la difusién de la cultura
democratica.

éRGANOS CENTRALES DEL IEPAC
+ Consejo General

+ Junta General Ejecutiva

ULTIMA VERSION
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SEIS UN REPRESENTANTE DE
UN CONSEJERO CONSEJEROS UN SECRETARIO CADA UNO DELOS
PRESIDENTE FLECTORALES EJECUTIVO PARTIDOS POLITICOS
REGISTRADOS
CON DERECHO A VOZ'Y VOTO UNICAMENTE CON DERECHO A VOZ

\Y7/
ot Y
Rl) |30z
PRD

morena

0. 0
Ngt
. encuentro
Humanista social

Participacion y Prosperidad)

Presidida por el Presidente del Consejo General del IEPAC.

Asistida por el Secretario Ejecutivo.

Director de la Direccion Ejecutiva de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana.
Director de la Direccion de Administracion y Prerrogativas.

Director de la Direccion Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion Civica.

Son los drganos encargados de la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral dentro de sus
respectivos distritos electorales y se integraran de la siguiente manera:

UN REPRESENTANTE DE CADA
UNO DE LOS PARTIDOS
POLITICOS Y EN SU CASO DE
DOS LOS CANDIDATOS
Uy&gg;gﬁ,léo CONSEJEROS UNESESLI}EVAgIO INDEPENDIENTES PARA
ELECTORALES J GOBERNADOR Y DIPUTADOS
DEL DISTRITO
CORRESPONDIENTE
CON DERECHO A VOZ Y VOTO UNICAMENTE CON DERECHO A VOZ

@ 2
W /J morena

MOVIMIENT -
Clu

U
o gt
encuentro

social

AP dlianZa
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1 4 MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

Los Consejos Distritales tiene entre otras las siguientes atribuciones y obligaciones:

Vigilar la observancia de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan
y los acuerdos y resoluciones de las autoridades electorales;

Remitir copia del acta de las sesiones convocadas en un plazo no mayor a 24 horas siguientes, al
Presidente del Consejo General del IEPAC;

El Secretario Ejecutivo notificard a los integrantes del Consejo con 24 horas de anticipacion de la
celebracion de cada sesidon y en términos del reglamento correspondiente;

Cumplir con los acuerdos que dicte el Consejo General del Instituto;

Registrar las férmulas de candidatos a Diputados por el Principio de Mayoria Relativa;

Entregar a los consejos municipales dentro de los 5 dias previos al de la eleccién, los materiales
electorales;

Recibir de los funcionarios del Consejo Municipal los paquetes electorales que contengan la
documentacién y expedientes relativos a la eleccion de Gobernador del Estado y Diputados;

Realizar el computo distrital de la eleccion de Gobernador del Estado;

Efectuar el computo distrital y emitir la declaracién de validez de la eleccion de Diputados por el
Principio de Mayoria Relativa.

Expedir la constancia de mayoria y validez de la eleccién a la féormula de diputados de mayoria
relativa que haya obtenido el triunfo en el distrito correspondiente.

Son los 6rganos encargados de la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral, dentro de
sus respectivos municipios y se integran de la siguiente manera:

DOS CONSEJEROS
ELECTORALES
; UN REPRESENTANTE DE CADA
UN CONSEJERO EN EL CASO DE MERIDA UNO DE LOS PARTIDOS
CINCO f

PRESIDENTE T TR AT POLITICOS REGISTRADOS Y EN
CONSEJEROS s SU CASO DE LOS CANDIDATOS

ELECTORALES ] INDEPENDIENTES DE LA
PLANILLA DE AYUNTAMIENTOS

e =

CON DERECHO A VOZ Y VOTO UNICAMENTE CON DERECHO A VOZ
M7, iy *
S
B | 7
PRD
' VUL
R encuentro

OVIMm
CIUDADANO sacial

Los Consejos Municipales tienen entre otras las siguientes atribuciones y obligaciones:

Vigilar la observancia de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan
y los acuerdos y resoluciones de las autoridades electorales;

Remitir copia del acta de las sesiones convocadas en un plazo no mayor a 24 horas siguientes, al
Presidente del Consejo General del IEPAC;

El secretario ejecutivo notificara a los integrantes del Consejo con 24 horas de anticipacién de la
celebracion de cada sesién y en términos del reglamento correspondiente;

Registrar las planillas para elegir Regidores de Mayoria Relativa y de Representacién Proporcional;
Contar con los asistentes necesarios para el ejercicio de sus funciones que le asigne el consejo
General del IEPAC;

Recibir de los funcionarios de las mesas directivas de casilla los paquetes electorales que tengan la
documentacion y el expediente relativo a la eleccion de Gobernador del Estado, Diputados y
Regidores;

Realizar el Cémputo Municipal y emitir la declaracién de validez de la eleccién de regidores;

Expedir la constancia de mayoria y validez a la planilla de candidatos a regidores de mayoria
relativa, que haya obtenido el triunfo en el municipio correspondiente.

ULTIMA VERSION
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IV. ASISTENTES ELECTORALES

Durante la Jornada Electoral, en tus funciones como asistente en el Consejo al que seas asignado,
asistiras al Presidente del mismo en las actividades que te encomiende, informards y seguiras
instrucciones para atender cualquier incidente ocurrido relacionado con la dindmica del Consejo y
también se te podra encomendar la funcion de recepcionar los paquetes electorales y/o entregar los
sobres PREP al acopiador.

Después de la Jornada Electoral, podras apoyar al Consejo en el resguardo y traslado de los paquetes
electorales, verificar los datos de identificacion del mismo, asi como capturar los resultados finales
oficiales.

Es por todo lo anterior que a continuacién te mencionaremos la dinamica que se sigue en los Consejos
Distritales y Municipales, por lo que si tienes alguna duda, no dudes en preguntarle a los instructores
que podran disipar tus dudas.

El Reglamento de Sesiones es de observancia obligatoria para el Consejo General, los Consejos
Distritales y Consejos Municipales del IEPAC, asi como para todos los integrantes de los mismos. Tiene
por objeto regular el desarrollo de las sesiones de los consejos en forma ordenada, racional y
respetuosa.

a) Ordinarias.- Son aquellas sesiones que deben celebrarse de acuerdo con la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan, en forma mensual.

b) Extrardinarias.- Son aquellas sesiones convocadas por el Presidente del Consejo correspondiente

cuando lo estime necesario o a peticion que le sea formulada por la mayoria de los consejeros
electorales o por la totalidad de los representantes de los partidos politicos, de las coaliciones y de los
candidatos independientes, debidamente acreditados ante el Consejo correspondiente establecido enla
Ley.

¢) Especiales.- Son las que se convoquen para un objetivo Unico y determinado en términos de lo
establecido en la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Yucatan.

Conformar un equipo de colaboradores capacitados, que sirvan de apoyo a través de mecanismos
eficientes, para establecer comunicacion directa, clara y oportuna con el Consejo General y atender las
necesidades urgentes e importantes, que se deriven durante toda la Jornada Electoral.

Reportar la Incidencia al centro de llamada.
Dar seguimiento a las incidencias correspondiente a su ambito.
Realizar los reportes de seguimiento o de solucién respectivos.

Recibir el paquete electoral.

Expedir el recibo al funcionario de casilla que entregue el paquete.

Verificar los datos de identificacidén de los paquetes.

Extraer los sobres PREP de los paquetes de la eleccion de Diputados y Regidores y entregarselos
al acopiador.

Extraer el sobre que contiene Copia Legible del Acta de Escrutinio y COmputo de Casilla de
Regidores y entregarsela al Presidente del Consejo Municipal.

Realizar la captura de los resultados contenidos en el Acta de Escrutinio y COmputo de Casilla de
Regidores, mientras se le da lectura a la misma o en momento posterior.

Validar las cifras de los resultados con el Presidente del Consejo Municipal.

Realizar el traslado de los paquetes electorales a la boveda destinada para su debido resguardo.
Remitir, en caso de que se requiera, los paquetes de la eleccién de Diputados Locales al Consejo
Distrital asignado.

ULTIMA VERSION
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16 MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

REPORTE DE INCIDENCIAS

Durante el desarrollo de la Jornada Electoral pudieran darse incidentes, ya sea fuera de la casilla
electoral o dentro del Consejo Municipal al que fuiste asignado, que en cumplimiento de tus funciones
como Asistente Electoral Municipal, deberas identificar y conocer la propuesta de soluciones con base al
Catdlogo de Incidencias afuera de Casillas y Catdlogo de Incidencias dentro de los Consejos
Municipales.

CENTRO DE RECEPCION Y ATENCION DE INCIDENCIAS (CRAI)

Tiene como objetivo principal, mantener informado de manera oportuna al Consejo General de las
incidencias que se presenten en dia de la Jornada Electoral, asi como el seguimiento y en su caso, la
resolucidn de las mismas.

.% Consejo General IEPAC
)
=

42 Consejo
& General
I

Coordinador Centro de Atencion

INCIDENCIAS FUERA DE LA CASILLA Y DATOS QUE DEBES PROPORCIONAR AL MOMENTO DEL
REPORTE

Los reportes de las incidencias pueden ser realizados por diferentes instancias, pudiendo ser los
Consejeros Municipales, Consejos Distritales, Secretarios Ejecutivos, o personal que ellos designen.

+ Las/los Asistentes Municipales Electorales se comunicaran a la Sala del Centro de Recepcién y
Atencion de Incidencias (CRAI) al numero telefénico previamente anotado en el formato
respectivo y transmitiran el reporte completo o, en su caso, parcial, de las casillas de su
responsabilidad.

+ Las/los Operadoras/es de COmputo recibiran las llamadas, y al mismo tiempo capturaran en el
sistema informatico del CRAI 2015 los datos que le sean transmitidos.

+ Lainformacion se dictara con claridad, volumen alto y en tono pausado. A continuacion se muestra
el protocolo de dictado sugerido.

# ldentificacion.

Nimero de seccion.

Tipo de casilla.

Catialogo de incidentes.
Descripcion del incidente.

Hora en que se suscité el incidente.
Descripcion breve de la solucion.

En su caso, la hora en que se solucioné el incidente.

En caso de presentarse incidente en otra casilla, al concluir la transmision de datos de una

casilla (fila), las/los Asistentes Municipales Electorales deberdn decir: “Siguiente casilla” y

esperar la confirmacién del/de la Operador/a de Coémputo para continuar con el dictado e
iniciar nuevamente con el procedimiento mencionado.

ULTIMA VERSION
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MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

Incidente durante la Jornada Electoral

Se levanta el reporte y se comunica al centro de
llamadas.

El Operador A, capta el reporte y lo ingresa al 5‘5

Sistema de Atencion de Incidencias del dia de la ﬁ M?

Jornada Electoral.

Se realizara el seguimiento al reporte. En primer — \ \
lugar se debera consultar en la mesa de control con g
el fin de obtener la solucion a la problematica.

En caso de que sea referente a la casilla, se turnara
al operador B. para su verificacién en el SIJE.

La mesa de control, sera la encargada de brindar las
posibles soluciones a la problematica presentada.

La mesa de control implementara acciones con el fin
de solucionar la problematica.

Se genera los reportes respectivos en los horarios
establecidos.

Los reportes generados por el SIJE se entregan al L —
Enlace con el fin de que lo haga del conocimiento del : 9
Consejo General. Iw
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MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL

Iniciativa, la accién de adelantarse a otros en el obrar o en el hablar.

Colaboracidén, con tu equipo de trabajo para realizar y terminar con éxito
la tarea encomendada.

Responsabilidad, con las tareas que te corresponden realizar, en tiempo y
forma.

Comunicacion efectiva:

G
RR
1. Mira ala persona que esta hablando
2. Haz preguntas, y demuestra interés
3. Reconoce el momento adecuado para intervenir.
4. Muestra empatia por la persona que habla.

5. Responde de manera verbal y no verbal.

6. Comunica tus emociones y opiniones.

Estamos sequros que desarvollaras un gran papel como

Asistente Electoral Municipal.

Mucho éxito!

ULTIMA VERSION
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ANEXO 1

7/

ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA DE DIPUTADOS

MANUAL PARA EL ASISTENTE ELECTORAL MUNICIPAL
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ANEXO 2
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Tu participacion es
muy importante para la
democracia de nuestro Estado.

iGracias!

YUCATAN
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